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Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében tortén6 védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szl6 2016/679 rendeletében,
tovabba az informdciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXI.
torvényben foglaltakra figyelemmel a személyes adatok védelmének eljrasrendjét e Szabalyzat az
alabbiak szerint hatarozza meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. E Szabalyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja bels6 szabédlyok megiéllapitdsa és intézkedések megalapozdsa, amelyek
biztositjak, hogy a telepiilés Onkormdnyzata és Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban, mint
Adatkezeld) adatkezelése megfeleljen az EU 2016/679 Rendelet (a tovabbiakban: GDPR) - tovabba az
informacios 6nrendelkezési jogrél, az informacidszabadsagrdl szdl6 2011. évi CXII. térveény (Infotv.) és
a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet , A kizszolgalati személyiigyi nyilvantartasra...” rendelkezéseinek.

2. Adatkezel6 megnevezése:

Név: Kelebia Kozségi Onkormanyzat és Kelebiai Polgdrmesteri Hivatal
Székhely: 6423 Kelebia, Ady Endre u. 114.

E-mail cim: kelebia.onkormanyzat@kelebia.hu

Telefonszam: +36(77) 454-201

3. A Szabalyzat hatalya

Szervezeti hataly: E Szabdlyzat hatdlya kiterjed Adatkezel6(k) valamennyi, személyes adatok
felhasznéldsat igényl6 vagy azt tartalmazé adatkezelési tevékenységére.

Személyi hataly: E Szabdlyzat hatalya természetes személyre vonatkozd személyes adatoknak az
adatkezeld dltali kezelésére terjed ki. Az egyéni villalkozo, egyéni ceg, Gstermeld
partnereket/iigyfeleket/veviket/beszallitokat e Szabélyzat alkalmazasaban természetes személynek
kell tekinteni.

* E hataly kiterjed Adatkezel§ valamennyi alkalmazottjdra, munkavallaléjara, fiiggetlenil az
alkalmazds jellegét6l, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett dolgozokra;

* Mindazon természetes vagy jogi személyre vonatkozik, akik AdatkezelGvel barmilyen
szerzGdéses jogviszonyban allnak, s tevékenységiikkel Adatkezel§ tevékenységét segitik vagy
kiegészitik, amennyiben e tevékenységiik személyes adatok feldolgozdsdval (pl.
tovabbitas/fogadas, tarolas) is jar;

* E Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy
elerhetéségére vonatkozo adatokat. (GDPR (14) szerint)

Idbeli hataly: A jelen Szabalyzat a kihirdetés napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.



Targyi és teriileti hataly

A szabdlyzat hatalya kiterjed az Adatkezel§ irdnyitdsa ald tartozd valamennyi szakmai teriileten
végzett minden — természetes személyek adatait érintd - adatkezelési tevékenységre.

Az egyes szakmai teriileteknél kezelt valamennyi - informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott -
adatra, Adatkezel6 egységeinél alkalmazott valamennyi hardver eszkdzre, adathordozéra (beleértve
asztali PC, laptop, mobiltelefon, pendrive) és szoftverre, a tevékenységek, ill. a m(ikodés soran
keletkez6 személyes és kiilonleges (pl. egészségiigyi), vagy kozérdekbdl nyilvénos adatokra is,
figgetlenil attol, hogy szémitastechnikdval tdmogatott vagy manuilis (papir alapd)
adatkezelés/adatfeldolgozas térténik.

Az adatvédelmi szabalyok teljes korii érvényesiilése érdekében az Adatkezel§ &ltal kétdtt
szerzGdésekben a jelen Szabalyzatra hivatkozni kell! Egyiittm(ikédési céld szerzédés kizérdlag olyan
partnerrel kéthetd, aki/amely nyilatkozataban (/dsd. 7. sz. melléklet) — felelGsségvallaldsa mellett -
garantalni tudja az Adatkezel6tdl tovabbi kezelésre vagy feldolgozasra kapott személyes adatok e
szabalyozasban elvart, ezzel egyidejlileg a kapcsolédé jogszabalyok altal meghatarozott védelmét!

4. Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazdsaban iranyad6 fogalom meghatdrozasokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza,
melyeket az aldbbiakban a tajékoztatds érdekében magyarazatokkal latunk el:

»személyes adat": azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett") vonatkozd
barmely informdcié; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett médon,
kilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

,adatkezelés": a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy mUveletek dsszessége, igy a gyjtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolds, &talakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovébbitds, terjesztés vagy egyéb madon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, osszehangolds vagy
osszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozdsa": a térolt személyes adatok megjellése jovibeli kezelésiik korlatozasa
céljabdl;

~profilalkotas": személyes adatok automatizlt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemzdk
értekelésére, kildndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklGdéshez, meghizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsol6do jellemzSk elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljdk;

yalnevesités": a személyes adatok olyan mdédon torténd kezelése, amelynek kivetkeztében tovabbi
informacidk felhasznéldsa nélkiil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovébbi informaciét kiilén taroljak,
és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Jnyilvantartasi rendszer": a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt dlloménya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;



»adatkezel§": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnalléan vagy masokkal egylitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az
adatkezel6t vagy annak kijelolésére vonatkozo kiilénss szempontokat az unioés vagy a tagéllami jog is
meghatarozhatja;

»adatfeldolgozé": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugynokség vagy barmely
egyeéb szerv, amely az adatkezel§ nevében és megbizasabdl személyes adatokat kezel:

»Ccimzett": az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mingsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok
e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak:

»harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
szemelyekkel, akik az adatkezels vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a szemeélyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

»az érintett hozzdjaruldsa": az érintett akaratinak onkéntes, konkrét és megfelel§ tajékoztatason
alapulé és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint személyes
adatok kezeléséhez;

yadatvédelmi incidens": a biztonsag olyan sériilése, amely a tovdbbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvéltoztatisat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

»Kuldnleges adat”:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy
partéllasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra,

b) az egészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre, a szexudlis életre vonatkozd adat, valamint a
bliniigyi személyes adat.

»Adattovabbitds”: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhet6vé teszik.
~Nyilvanossdgra hozatal”: ha az adatot barki sziaméra hozzaférhetévé teszik.

»Adatallomany”: konkrét nyilvantarté rendszerben kezelt adatok 0sszessege.

~Ugymenet kiszervezése”: Adatkezel tevékenysége valamely részének végzésére mast biz meg.

»Egészségligyi adat”: az érintett testi, értelmi és lelki dllapotara, kéros szenvedélyére, valamint a
megbetegedés, illetve az elhaldlozas korilményeire, a halal okdra vonatkozé, altala vagy réla mas
szemeély altal kézolt, illetve az egészségiigyi ellatd halozat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy

»Anonimizalds”: olyan technikai eljards, amely biztositja az érintett és az adat kozotti kapcsolat
helyreallitdsi lehetéségének végleges kizarasat.



»Adatzarolds”: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott
id6re térténd korlatozasa céljabol.

»~Adatmegsemmisités”: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisités

JErintett”: az a természetes szemely, aki egy adat, adatsor alapjan azonosithaté, és a hozzi
kapcsolodo személyes adatok felett gyakorolja a rendelkezési jogot.

5. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan (3ltaldnos szabaly)

® A hozzajaruldson alapulé adatkezelés irdshan térténhet, el6zetes, részletes tajékoztatdst
kovetGen.

®* A hozzajrulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevekenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tébb célt is szolgal, akkor a hozzédjérulast
az Osszes adatkezelési célra vonatkozdan kiilon-kilon meg kell adni (minta a 8. sz
mellékletben)

® Az érintett a hozzdjaruldsat barmikor, indoklas nélkil visszavonhatja. Jelezze ezt a
Adatkezel6nél!

® A hozzdjarulds visszavonasat Adatkezeld ugyanolyan egyszerli modon teszi lehet8vé, mint
annak megadasat, de mindkét esetben elengedhetetlennek tartja az irdsos format.

* Amennyiben nem megoldhatd vagy nem életszer( hozzajarulds megszerzése Adatkezel$
szamara az adatkezelés megkezdése elétt (pl. csoportokrol képek készitése, kizzététele,
Facebook oldalon, weboldalon), akkor is jogaban &ll az érintettnek, hogy utdlag jelezze, hogy
nem engedélyezi az adatkezelést. Ebben az esetben Adatkezel6 azonnal intézkedik az
adatkezelés megsziintetésérdgl.

6. Jogi kotelezettség teljesitésén alapulé adatkezelés (sltalanos szabaly)

A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhetd adatok korére, az adatkezelés céljara,
az adatok tdroldsanak id6tartamara, a cimzettekre az alapul szolgdlé jogszabdly rendelkezései
iranyadok.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzdjarulasatol figgetlen,
mivel az adatkezelést jogszabdly hatdrozza meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése elftt ez
esetben kdzdlni kell, hogy az adatkezelés mely’ jogszabalyi el6irdshol eredden kételezd,

Az érintettet barmely adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilonosen az adatkezelés céljarol és
jogalapjarél, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés
id6tartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozd jogi kotelezettség
alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetGségeire is. Kotelezd adatkezelés
esetén a tajékoztatds megtérténhet az elSbbi informacidkat tartalmazé jogszabdlyi rendelkezésekre
valé utalds nyilvdnossagra hozataldval is.

7. Adatkezeld jogos érdekére vagy kozérdekre alapozott adatkezelés (altalanos szabaly)

Az adatkezelS, vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget,
figyelembe véve az adatkezel6vel valé kapcsolata alapjan az érintett észszerii elvarasait (GDPR
preambulum 47.).



Az ilyen jogos érdekr6l lehet szo példdul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezel6 kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezels tgyfele
vagy annak alkalmazasaban &ll. A jogos érdek fenndlldsanak megallapitésidhoz Adatkezels
kérultekintGen megvizsgélja, hogy az érintett a személyes adatok gyljtésének idépontjaban és azzal
osszefliggéshen szdmithat-e észszer(ien arra, hogy adatkezelésre az adott célbél keriilhet sor.

A jogos erdeken alapul6 adatkezelésre akkor keriilhet sor, ha az Adatkezel§ el6zetesen elvégzi az an.
érdekmérlegelési tesztet és a teszt eredményeképpen az adatkezeld jogos érdeke feliilmdlja az
érintettet az adatkezelés révén érg esetleges hatranyokat.

b.) K6zérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvény gyakorlaséhoz (3ltalanos szabaly)

Adatkezel6, mint Hatésag elsésorban kozérdekii vagy a raruhazott kézhatalmi jogositvanyok
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges személyes adatokat kezel (GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerint). Az egyes kézhatalmi jogositvanyokat jogszabélyok ruhdzzak
AdatkezelSre. A jogositvanyok gyakorlasahoz szilkséges személyes adatok korét ugyancsak jogszabaly
hatarozhatja meg. Példa: kozigazgatdsi szabalysértések, épitési engedélyeztetés...

8. Adatkezelési tajékoztatdsi kotelezettség

Adatkezel6 az Adatkezelési Szabdlyzatit minden érintett &ltal elérhetd modon kozzé teszi a
székhelyén, hirdettablan, valamint az onkorményzat és az érintett intézmények hivatalos
weboldalan.

E mellett az érintettek egyes kategoridit - példaul munkavallalé/koztisztvisel6k, szerz6dé partnerek -
az adatfelvetelkor kbzvetleniil is tdjékoztatja az adatkezelésrdl, e Szabdlyzat elérési lehet@ségérdl, az
ehhez kapcsol6do adatkezelGi elvérdsokrol és az érintett jogairdl.

Adatkezel§ valamennyi, személyes adatok kezelésével jérd tevékenysége sordn biztositja az érintett
jogainak gyakorlasat.

Il. FEJEZET

A Hivatali ill. a Hatdsdgi tevékenységhez kapcsolédd adatkezelések bemutatdsa, adatkezelési
célonként

e Az adatkezelés célja: ErdeklGdés, kapcsolatfelvétel

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarélag az Onnel vald kapcsolattartisra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdekl6d6k tajékoztatasanak biztositdsa.

Az adatkezelés jogalapja: Az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informacio-szabadsagrél szélo
2011. évi CXIl. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint onkéntes
hozzéjaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kére: A kapcsolattartasra az aldbbi adatok kéziil az On &ltal onkéntesen
megadottakat kezeljik: név; email cim; telefonszam; cim (postézasi cim).



Az adatkezelés idGtartama: Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targydban jogszer(ien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosdga céljabdl legfeljebb 5 évig megdrizhetjik a megadott
adatokat.

Az adatok tovabbitasa: A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

® Az adatkezelés célja: Kézérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikédésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kizérdekbé! nyilvanos adatokat
a hatalyos jogszabilyi el6irdsoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabdl
nyilvanossagra hozzuk. Kézérdek(i adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése
kapcsan az aldbbi adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdek( adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé 3ltal egy éven
belll benyujtott, azonos adatkorre irdanyuld kozérdeki és kozérdekbd! nyilvanos adatigénylés
azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodd koltségtérités megéllapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositdsa, bizonylatoldsa.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés az alabbi jogszabdlyi elGirasokon alapul:

* GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

* az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informdciészabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXIl.
térvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

* azallamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torveny,

* Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény, az adézés rendjéré|
sz016 2017. évi CL. térvény,

* aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kére:
e adatigényl6 neve,
* elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggben: postdzasi cim, email cim, telefonszdm),
* igényelt adatok kore,
* Kkoltségtérités megdllapitasdhoz kapcsolddd szamlazasi adatok (név, szamlazasi cim, addszam,
bankszamlaszam)

Az adatkezelés idtartama:

A kozérdekii adat igényléssel Osszefliggésben megadott személyes adatokat az adatigénylés
teljesitését kovetd egy év elteltével toréljuk. A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez
kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) jogszabdly dltal elvart meg6rzési ideje, illetve az
adouigyi 6nellendrzés biztosithatdsaga érdekében 8 év. Ennek elteltével toroljik, illetve leselejtezziik
és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovdbbitdsa: Amennyiben kéltségtérités megadllapitdsra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti Ad6-
és Vémhivatal szdmara kételesek vagyunk atadni.

° Az adatkezelés célja: Kozigazgatasi feladatellitishoz (ligyintézéshez) kapcsolédé
adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos ugyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tamogatdsok, jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartdsa, a hatalyos jogszabalyi elGirdsok



alapjan kételesek vagyunk kezelni, melyet jellemz&en kdzponti (allami) informatikai rendszerekben
végziink.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kdre: Az illetékességi teriiletiinkhdz tartozo természetes és jogi személyek (ligyfelek)
természetes személyazonositd adatai koziil az adott ugyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz
kapcsolodo adatok, pl.: név (cég tulajdonosa, képviselGje, kapcsolattartdja neve); email cim; sziiletési
név; anyja neve; neme; sziiletési hely, id§; csaladi allapot; allampolgérsag; cim (allando, ideiglenes,
székhely, telephely); addszam; TAJ szam; telefonszam.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény,

az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok &ltalanos szabdlyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXII. torvény,

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. torvény, a helyi addkrél szolo
1990. evi C. térvény,

a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolé 1993, évi Il torveny,

a tiz elleni védekezésrél szalo 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérd| és a gyamiigyi igazgatasrél szol6 1997. évi XXXI. torvény,

az allatok védelmérdl sz616 1998. évi XXVIII. térvény

az anyakonyvi eljérasrél sz616 2010. évi I. torvény,

az informdciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsdgrél széld 2011. évi CXIl.
torvény,

az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolé 2013. évi L.
térvény,

a jovedeéki adorél sz6lo 2016. évi LXVIII térvény,

az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok
gondozasaral,

17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyz8 hataskdrébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol,
210/2009 (I1X.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl,
239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak
részletes feltételeirdl és a szalldshelyiizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél,

245/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet a telepiilési onkormanyzat jegyz6jének az allatok
védelmével, valamint az dllatok nyilvéntartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl,
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet a k&zérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabdlyokrol,

328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol,

41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az 4&llami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informdciobiztonsagrol sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi,
valamint a biztonsagos informaciés eszkézokre, termékekre, tovabba a biztonsdgi osztalyba
és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozd kovetelményekrél,

429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes
szabalyairol,

465/2017. (X11.28.) Korm. rendelet az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl,
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e 57/2013 (ll. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhaté egyes termels és egyes szolgdltatd tevékenységekrél, valamint a
telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairdl,

®  63/2006. (lll. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellitdsok igenylésének
és megdllapitasédnak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl,

e 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet a méhallomédnyok védelmérdl és a mézels méhek egyes
betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérs)

Az adatkezelés id6tartama:

Az Uggyel kapcsolatos helyben térolt és kezelt adatokat minden esetben a vonatkozé, hatalyos
jogszabalyi elGirdsokban meghatarozott ideig kezeljiik. Ez &ltaldban 10 év, de jogszabdly ettél eltérs,
hosszabb megérzési idét is elGirhat, az allami, kézponti nyilvantartasokban kezelt adatok meg6rzési
ideje ettdl Iényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa: Amennyiben az adott ugy elintézése érdekében szitkséges, illetve az Ugytipus
kapcsan példdul tovabbi nyilvantartdsi vagy statisztikai adatszolgaltatasi kételezettségiink is fennall,
akkor az adatokat az illetékes, jogszabdlyban meghatdrozott kozigazgatasi szervhez, hatdésdghoz
tovabbitjuk.

Az adatkezelés célja: Szerz6déses partnerek adatainak kezelése

SzerzGdéses partnereink jogi személyek (cégek, véllalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartéi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsara alkalmas informéciokat (pl.:
email cim el6tagjaban a név), amelyek szemelyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl
és jogszerliségéré| ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzédéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valé
kapcsolattartas biztositdsa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelésjogalapja:
SzerzGdésen, valamint a szamviteli- és adolgyi torvények elirdsai szerint jogszabdlyon alapul az
adatkezelés:

* azallamhaztartasrél szold 2011, évi CXCV. térvény,

® anemzetivagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény,

® Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

* akozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII torvény,

® a Polgari Torvénykonyvrél széld 2013. évi V. térvény,

* az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaécidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII.

térvény,
® azadozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
® aszamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kére: A szerzédéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartdi
(természetes személyek) beazonositaséhoz, a veliik torténd kapcsolattartdshoz, a szerz6dés
jogszerlségének igazolasédhoz, tovabba a szamldk- és egyeb pénzigyi bizonylatok kidllitasahoz
szilkséges adatok kéziil az aldbbi adatok: név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve)
cim (székhely, szamlazasi cim); adészam; bankszémlaszam; email cim; telefonszam.

’

Az adatkezelés idGtartama:
A szerz6dések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje a lejértat/megsziinését kévetd 10 év.

A szerzédéskotéshez kapcesolddd atlathatosagi nyilatkozatok meglrzése a szerz6désbhdl eredd
kovetelések eléviiléséig tarthat.
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A szerzGdés teljesitéséhez kapcsolédé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk) megérzési ideje 5, illetve az
adougyi 6nellendrzés biztosithatdsdga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével torsljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovébbitdsa: A teljesitéshez kapcsolédé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdméra kotelesek vagyunk dtadni. Magyar Allamkincstar

* Az adatkezelés célja: Ad6 szakrendszerben térténé adatkezelés

Adatkezelés leirdsa: A telepiilési (helyi) hivatalok/6nkorményzatok hatdskdrébe tartozé kdzponti és
helyi adok, az adok modjara behajtands kéztartozasok, dijak, potiékok, birsagok, a kozigazgatas
hatosagi eljarasi illeték elszamolasa, kezelése, az adokételezettségek teljesitésével kapcsolatos tigyek
elektronikus Uton torténd intézése soran kezelt személyes adatok rogzitése. Adatkezels természetes
és jogi személy iigyfelei szdmara a telepiilés hivatalos weboldaldn biztosit lehetGséget az elektronikus
ugyintézésre,

Az irat megérzésének ideje fiigg az ligy tipusatsl, de min. 8 év

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXIl. térvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
dltalanos szabdlyairdl, 257/2016. (VIll. 31.) Korm. rendelet az onkormanyzati ASP rendszerrdl,
309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkézlési
szolgdltatasokrol.

Adatszolgéltatds elmaraddsdnak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezeld jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett tigyfél
Adatok forrdsa: Kozponti adatbdzis, érintett tigyfél
A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonosité; Adéazonosits jel; Cim, lakcim
Harmadik orszégba torténd adattovabbitds nem térténik.
Adatfeldolgozdék:
= NISZ Nemzeti Infokommunikdci6s Szolgéltaté Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133))

- Magyar Allamkincstdr (1054 Budapest, Hold u. 4.)

® Azadatkezelés célja: Ipar-kereskedelmi szakrendszerben térténé adatkezelés

Adatkezelés leirasa: hivatali hatdskérbe utalt ipari és kereskedelmi igazgatasi Ggyek Ugyintézésének
teljes korii elektronikus tdmogatésa, az adatok nyilvdntartasa, az gyek elektronikus Gton tdrténd
intézésének, a jogszabalyokban meghatarozott KSH és egyéb rendszeres vagy eseti
adatszolgdltatasok, kozzétételi feladatok elektronikus dton térténd személyes adatok kezelése.
Adatkezel természetes és jogi személy iigyfelei szamara az Onkormanyzati Hivatali Portdlon vagy az
elektronikus Grlappal nem tdmogatottak ugyek esetén az e-Papir szolgdltatds segitségével
lehetdséget biztosit az elektronikus lgyintézésre (pl. adatszolgaltatas). Adatkezels az adatkezelés
soran keletkezett tigyiratokat a kbzfeladatot ell4té szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
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kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnydban — levéltarba addsdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXII. térvény az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgdltatasok
altalanos szabalyairél, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az onkormanyzati ASP rendszerrél,
309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgdltatasokrol, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltdrakrdl és a
maganlevéltdri anyag védelmerdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellité szervek
iratkezelésének &ltaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az 4altaldnos kézigazgatdsi rendtartdsrol
torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
5z0l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezeld jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett tigyfél
Adatok forrasa: Kézponti adatbdzis, érintett tigyfél
A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonosité; Addazonositd jel
Az adatkezelés id6tartama: ideje fiigg az ligy tipusatdl, de min. 15 év
Harmadik orszégba térténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozdk:
= NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgdltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133))

- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

e Az adatkezelés célja: Szocidlis kérelmek

Adatkezelés leirasa: Keérelem alapjn torténd, térvényben meghatarozott szocidlis elladtdsokra
vonatkozéan kezelt személyes adatok. Adatkezel az adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a
kozfeladatot elldto szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozétt az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kételezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozo
jogszabaly(ok): 1993. évi lIl. térvény a szocialis igazgatdsrél és szocialis ellatdsokrol, valamint Helyi
rendelet alapjan, az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmeérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrdl térvény a 78/2012.
(XII. 28.) szam az Gnkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgéltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzd személyes adat esetén az
ugyfél részére nem allapithaté meg szocidlis ellatss.

Erintettek: Kérelmezs iigyfél

Adatok forrasa: Kérelmezd Ugyfél
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A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Személyi azonositot igazold
hatdsdgi igazolvany szdma; Lakcimet igazolé hatdsagi igazolvdny szdma; Sziletési datum; Sziiletési
hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Gyermek(ek) adatai; Aldiras. Id6tartama: 15 év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitds nem térténik

Adatfeldolgozdk:

- Magyar Allamkincstdr (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: KépviselG-testiilet

* Az adatkezelés célja: Adok médjara torténé behajtasok

Adatkezelés leirdsa: Befizetések, addtartozasok behajtésa, végrehajtdsa, adok maodjara behajtandé
kdztartozasok iratai soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés soran
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabadlyi
kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozétt az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kitelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): 2017. évi CLIII. torvény az adéhatdsag altal foganatositandé végrehajtasi eljarasokrol,
valamint az 1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének
altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél, a 78/2012.
(XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél sz6l6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattéri terv)

Adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kévetkezményei: Adok modjara torténé behajtasa nem
lehetséges

Erintettek: Ugyfél, behajtast kéré
Adatok forrasa: Ad6zok nyilvantartasa

A kezelt adatok kdre: Név; Személyi azonosité; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositasi azonositd jel;
Személyi azonositét igazold hatdségi igazolvany széama; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama;
Sziletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim. Idétartama: 10 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozok:
- Bellgyminisztérium (1094 Budapest, Baldzs Béla u. 35.)

- Magyar Allamkincstér (1054 Budapest, Hold u. 4.)

* Az adatkezelés célja: Igénybejelentd nyilatkozat téli rezsicsékkentéshez

Adatkezelés leirdsa: A téli rezsicsdkkentés végrehajtasat kévetSen szukségessé vdlo tovabbi
intézkedésekrél sz016 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatdrozatban foglaltak alapjan igénybejelentd lap
benyujtasa a téli rezsicsokkentésben kordbban nem részesiilt, a vezetékes gaz- vagy tavf(itéstél eltérs
fitéanyagot felhasznald hdztartasok egyszeri természetbeni tamogatasdra. A Korm. hatarozat 3. pont
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c) alpontja alapjan a BM OKF jogosult ellendrizni, hogy az igénybejelentd korabban részesiilt-e téli
rezsicsokkentésben, mely ellenérzés lefolytatdsahoz sziikséges az adatok kezelése. Az érintett helyi
6nkormanyzat, mint adatkezel$ a személyes adatokat az érintett félt4| gydjti. A kbzos adatkezelés
soran a Belligyminisztérium és a BM OKF az érintett helyi 6nkormanyzatoktdl kapja meg az adatokat
elektronikus Uton. Az adatkezelék az ellendrzés lefolytatdsahoz adatokat vesznek &t az illetékes
kézmiiszolgéltatoktdl is.

Az adatkezelés jogalapja: A kedvezmény igénybevételéhez kapcsolddé jogszabalyi kotelezettség

Vonatkozo jogszabdly(ok): 1364/2018. (ViI. 27.) Korm. hatdrozat a téli rezsicsékkentés végrehajtasat
kbvetéen sziikségessé vald tovabbi intézkedésekrdl, a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol
52016 1993. évi Ill. térvény alkalmazasaval, 1995. évi LXVI. torveny a kéziratokrol, a kizlevéltarakrol és
a maganlevéltéri anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellats szervek
iratkezelésének 4ltalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartdsrol

Adatszolgaltatas elmaraddsdnak lehetséges kévetkezményei: A rezsicsdkkentési tdmogatds nem
vehetd igénybe

Erintettek: A kérelmet benyujté, a kedvezményt igényld személy
Adatok forrésa: Erintett

A kezelt adatok kére: Aldirds; Nyilatkozé neve, sziiletési neve; Nyilatkozd sziiletési helye, ideje;
Nyilatkozé anyja neve; Nyilatkozé lakcime; Nyilatkozd tartdzkoddsi helye, cime; Nyilatkozd
Igénybejelentés szerinti ingatlan cime. IdGtartama: 3 év

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem térténik
Adatkezelés jellege: K6z6s adatkezelés

Tovabbi adatkezeld(k):

= BM Orszdgos Katasztréfavédelmi FGigazgatosag/teriiletileg illetékes katasztréfavédelmi
szerv (1903 Budapest, Pf.: 314), Beliigyminisztérium (1903 Budapest, Pf.: 314)

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

* Az adatkezelés célja: Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres sajat ellatasok

Adatkezelés leirdasa: Onkormanyzat 4ltal biztositott rendszeres segélyek biztositasa, étkezési térités
hozzdjarulds sordn kezelt személyes adatok. Adatkezeld az adatkezelés sordn keletkezett iigyiratokat
a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kdzott az irat selejtezéseig, illetve — ennek hidnyaban — levéltirba adasdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kdzérdekbgl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsahoz

Vonatkozo jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeirél, 2016. évi CL. az &ltaldnos
kozigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az onkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddsardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattdri terv)
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Adatszolgaitatis elmaradasdnak lehetséges kévetkezményei: A kérelmezd részére a helyi
rendeletben meghatérozott rendszeres segély nem allapithaté meg

Erintettek: Erintett Gigyfél
Adatok forrdsa: Erintett ligyfél

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonosit6; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositssi azonosits jel;
Személyi azonositét igazold hatosagi igazolvdny szama; Lakcimet igazolé hatéségi igazolvany szama;
Szilletési ddtum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldirds. Id6tartama: 3 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem térténik

Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

® Az adatkezelés célja: Javaslatok, bejelentések, fogadénappal kapcsolatos tigyek

Adatkezelés leirasa: Javaslatok, bejelentések, fogadénapokon keletkezett jegyz6konyvek és
emlékeztet6k soran kezelt személyes adatok. Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kévetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kézott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba addsaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbd| vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsihoz

Vonatkoz6 jogszabdly(ok): 2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrél, 2016. évi CL. torvény az
altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, 2011. évi CXII. torvény az informdciés dnrendelkezési jogrol és
az informdcioszabadsagrél, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltirakrdl és a
magdnlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot elldté szervek
iratkezelésének 4ltaldnos kovetelményeirsl, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az dnkorményzati
hivatalok egységes irattéri tervének kiadasarél 52016 BM rendelet melléklete (Az egységes irattdri
terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A bejelentések, kérelmek, panaszok és
a fogaddnappal kapcsolatos tugyek nem hajthatok végre.

Erintettek: Ugyfé|
Adatok forrdsa: Ugyfé|

A kezelt adatok koére: Természetes személyazonositd adatok; Kapcsolattartdshoz szlikséges
elérhetéségi adatok; A bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok; Aldiras. Id6tartama: 2 év

Harmadik orszégba torténé adattovabbitds nem térténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: M4s hivatal vagy eljaro szerv, ha sajat hataskérben nem dolgozhatd fel az eljaras

® Az adatkezelés célja: Gazdalkodasi szakrendszerben torténd adatkezelés

Adatkezelés leirdsa: Az 4llamhaztartas szervezeteinek pénziigyi és szamviteli feladatainak ellatasa, a
Jogszabdlyokban elSirt adatszolgdltatasi kotelezettségek elldtasanak biztositdsa soran kezelt
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szemelyes adatok. Adatkezels az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot elltd
szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kdtelezettségének teljesitéséhez sziikséges Vonatkozd
jogszabaly(ok): 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az Gnkormanyzati ASP rendszerrél, 309/2011. (x11.
23.) Korm. rendelet a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgéltatasokrdl,
valamint az 1995. évi LXVI. torveny a koziratokrél, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellts szervek iratkezelésének
altalénos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. az 4ltaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrdl torvény a 78/2012.
(XII. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél sz6l6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy

Adatok forrasa: Kézponti adatbazis, érintett lgyfél

A kezelt adatok kére: Név; Adéazonosité jel; Cim, lakcim. Idétartama: 10 év
Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem térténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

° Az adatkezelés célja: Palyazati forrashél megvaldsuld beruhazasokkal kapcsolatos,
AdatkezelGvel jogviszonyban allé személyek adatainak kezelése

Adatkezelés leirdsa: Palyazati forrashol megvalosuld beruhdzasokkal kapcsolatos, adatkezel8vel
jogviszonyban allé személyek személyes adatainak kezelése (beszerzési eljaras elGkészitésével,
lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett dokumentumok, részvételi jelentkezés, drajénlat,
alkalmassagra vonatkozo alkalmasségi feltételek igazolasanak dokumentumai, szerzédés, palyazati
dokumentacid, projekt menedzsment, pélyazati elszdmolas, tamogatdsi forrasok igénybevételéhez,
felhasznaldsdhoz  kapcsolédd  adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tamogatds
felhasznaldsanak dokumentdldsa, dokumentécio ellenérzések sordn valé bemutatdsa, projekt
érintettjeinek azonositdsa, kapcsolattartas). Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat
a kozfeladatot elldto szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kdzétt az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltirba adasdig kezeli. A
2014-2020 programozasi idészakban az egyes europai unids alapokbdl szarmazé programjaihoz
benyujtott tdmogatasi kérelmeihez kéthetd személyes adatok megérzési ideje 2027.12.31.,, vagy ha a
szerz6deés ennél késébbi id6pontban sziinik meg, akkor a szerzédés megsztinésének datuma. A
kézbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatisaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot — ha
jogszabdly hosszabb iratmeg6rzési id6t nem ir el§ - a beszerzési eljards lezaruldsatol, a szerzédés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzédés teljesitésétdl szamitott legalabb ot évig meg kell
Grizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolathan jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési
Onkorményzattal kapcsolatos  adatkezelési  tajékoztatd Dontébizottsag  hatéarozatanak
megtamaddséra nyitva allé hataridg elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerds
befejezéséig, de legaldbb &t évig kell meg6rizni. A 2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b) pontja szerinti
beszerzés sordn az ajanlatkérd jogosult a blintigyi személyes adatok kezelésére.

17



Az adatkezelés jogalapja: Szerzédés teljesitéséhez vagy megkotését megeldzden érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez szitkséges

Vonatkozo jogszabaly(ok): 2015. évi CXLIII. torveny a kozbeszerzésekrsl, 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes europai unidés alapokbdl szarmazé
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl, 2013. évi V. térvény a Polgari torvénykonyvrdl, 2011, évi
CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. torveny a koziratokrél, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag vedelmerdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének 4ltalénos kovetelményeirsl, 2016. évi CL. torvény az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiaddsardl szol6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Beszerzési eljards részvétele nem
lehetséges

Erintettek: Palyazé képviselSje, kapcsolattartdi, projektkezel6i, a projektben részt vevé tovabbi
személyek, ajanlattevék, alvéllalkozdk

Adatok forrasa: Palyazat érintettjei vagy szerzédéses partnerei

A kezelt adatok kére, idStartama: Természetes személyazonosité adatok; Kapcsolattartishoz
sziikséges elérhet6ségi adatok; A beszerzési eljdras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban
keletkezett tovabbi személyes adatok. Id6tartam: valtozo, de min. a palydzat lezartat kovetd 5 év.

Kildnleges személyes adatok: Biiniigyi szemelyes adatok kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1)
b) pontja szerinti beszerzés soran): 0 év (9. cikk (2) a pont )

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek:

= Az Adatkezel6 nevében eljard adatfeldolgozok (pélyazatirdk, tandcsadok, projekt-
menedzserek),

- Tamogataskezel6 szerv

* Az adatkezelés célja: Helyi ad6bevallas, adékivetés és a hozza kapcsolédé ligyek

Adatkezelés leirasa: Ipariizési-, kommunalis- és épitményadd, valamint az ide tartozd adoellenérzés,
adategyeztetés, adokivetés, tllfizetés, téves befizetés, adokedvezményi-mentességi ligyek sorén
keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezeld természetes és jogi személy tigyfelei szamara az
Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az elektronikus (rlappal nem tdmogatottak ugyek esetén az e-
Papir szolgaltatds segitségével lehet8séget biztosit az elektronikus lgyintézésre. Adatkezel§ az
adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzétt az irat selejtezéséig, illetve -
ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezels jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges Vonatkozd
jogszabdly(ok): 1990. évi C. torvény a helyi adékrél, 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus
ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabdlyairél, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az
onkormanyzati ASP rendszerrél, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a
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maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az dltalanos kozigazgatasi rendtartsrol
torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az Gnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
52616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrdsa: Adoz0, egyéb tarshatosagok

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonosité; Addazonosité jel; Sziiletési datum; Sziiletési hely;
Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras. Id6tartama: 15 év

Harmadik orszdgba torténd adattovéabbitds nem térténik

Adatfeldolgozok:
= NISZ Nemzeti Infokommunikéci6s Szolgaltatd zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)
= Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adatkérés esetén

* Az adatkezelés célja: Kbztemetés eljaras

Adatkezelés leirasa: A halaleset helye szerint illetékes telepllési 6nkorményzat polgdrmestere
gondoskodik az elhunyt személy kdzksltségen térténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhetd
fel az eltemettetésre kételes személy, vagy az eltemettetésre kteles személy az eltemettetésrél nem
gondoskodik az ehhez kapcsolddd személyes adatok kezelése. Adatkezeld az adatkezelés sorén
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot elladté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kézétt az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltdrba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozé
jogszabaly(ok): A szocidlis igazgatasrl és szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi Ill. Fejezet,
Természetben nydjtott szocidlis elldtdsok Koztemetés 48, § torvény, valamint az 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi
CL. az altaldnos kozigazgatasi rendtartasroél térvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmU az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol szél6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv)

Adatszolgéltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Hozzatartozo, elhunyt személy
Adatok forrasa: Elhaldlozas szerinti anyakdnyvvezetd

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositasi azonositd jel;
Személyi azonositdt igazold hatdségi igazolvany szama; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvdny szdma;
Sziletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras. Id6tartama: 25 év
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Harmadik orszagba térténé adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

® Az adatkezelés célja: Nem palyazati forrashél kététt beszerzést megvalositod vallalkozasi
szerzddések

Adatkezelés leirasa: Nem palydzati forrash6l kotétt, beszerzést megvaldsitd  viéllalkozasi
szerz6désekkel, a szerzédés el6készitésével, megrendelés visszaigazoldsaval, ill. a szerzGdés
teljesitésével, dokumentéldsaval kapcsolatos személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés
sordn keletkezett iigyiratokat a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozsd jogszabalyi
kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hianydban - levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Szerzédés teljesitéséhez vagy megkostését megel§z6en érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges. Vonatkozd jogszabaly(ok): 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérsl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellétd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél, 2016. évi CL.
torvény az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrél, a 78/2012. (XII. 28.) szému az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattéri
terv)

Adatszolgéltatds elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Személyes adat hidnya esetén
szerzGdés nem kdthetd.

Erintettek: Vdllalkozo, maganszemély
Adatok forrasa: Szerzgdés érintettjei

A kezelt adatok kore: Természetes szemelyazonositd adatok; Kapcsolattartashoz sziikséges
elérhetdségi adatok; A beszerzési eljdras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
tovabbi személyes adatok. Idétartama: 10 év

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitis nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

® Az adatkezelés célja: Ebtarték nyilvantartasa

Adatkezelés leirasa: A telepiilési onkorményzat az ebdsszeiras alapjan az ebtartok &ltal szolgaltatott
adatokrol, helyi elektronikus nyilvantartast koteles vezetni, az allat tulajdonosai, tartdja és més
személyek jogainak, személyes biztonsaganak és tulajdonosanak és tulajdondnak védelme, valamint
ebrendészeti és allatvédelmi feladatainak hatékony elldtdsa céljabol. Adatkezeld az adatkezelés soran
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozétt az irat selejtezéséig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kdtelezettségének teljesitéséhez szlikséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): 1998. évi XXVIII. torveny az allatok védelmérgl és kiméletérdl, valamint az 1995, évi
LXVL. torvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag védelmérsl, 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirél, 2016.
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évi CL. az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartésrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az Oonkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari
terv)

Adatszolgaltatds elmaradisinak lehetséges kdvetkezményei: Nem keriil nyilvantartasba, az
adatszolgdltatdsi kotelezettség elmulasztasa dllatvédelmi birsdg kiszabasat vonja maga utan

Erintettek: Eb tulajdonosa, tartdja
Adatok forrdsa: Eb tulajdonosa, tartdja

A kezelt adatok kére: Eb tulajdonosanak, tartéjanak neve; Eb tulajdonosanak, tartéjanak cime; Eb
tartojanak telefonszama; Eb tartojanak e-mailcime; Adatlapot benydjté aldirdsa; Allatorvos neve,
elérhetGsége. Id6tartama: 2 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitis nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Kijelolt teriileti allatorvos

* Azadatkezelés célja: Kozteriileten alkalmazhaté birsag ligyek

Adatkezelés leirasa: Onkormanyzati kézteriileten alkalmazhato, parkoldssal, engedély nélkili
behajtéssal, koztisztasagi szabdlysértéssel a kéztisztasag védelme, kozteriiletek, kézforgalom
érdekében helyszini birsag ugyei sordn keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az
adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozé
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k&zott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hidnyaban - levéltarba addsdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kézérdekbs| vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozé jogszabdly(ok): 2012. évi II. torvény a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrél és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrél, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirsl, 2016. évi CL. az altaldnos
kézigazgatdsi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattdri tervének kiaddsardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgéltatas elmaradasanak lehetséges kivetkezményei: Eljards nem kezdeményezheté
Erintettek: Intézkedés és eljdras ald vont személy
Adatok forrdsa: Eljaras ald vont személy

A kezelt adatok kore: Név; Személyi azonositd; Személyi azonositét igazold hatéségi igazolvany
szama; Szilletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldirds. Id6tartama: 5év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozok:
= Bellgyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)

- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
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Cimzettek: |lletékes rendGrkapitdanysag

® Az adatkezelés célja: Falu- és tanyagondnoki szolgéltatas tevékenységének nyilvantartasa

Adatkezelés leirdasa: A falu- és tanyagondnoki szolgéltatas tevékenységének nyilvantartisa az
onkormanyzat rendeletében a falugondnoki szolgaltatds szémara meghatdrozott kozvetlen,
személyes szolgdltatasok, alapfeladatok biztositdsara: a telepiilési 6nkormanyzat bel- és kiilteriiletén
él6 lakossag napi szolgaltatdsi gondjainak enyhitése, az alapvetd szlikségletek kielégitését segitd
szolgaltatasok, kézszolgaltatasok igénybevétele, az egyéni és kozésségi szintii sziikségletek teljesitése
sordn a személyes és killonleges adatok kezelése. Adatkezelés a szolgdltatas befejezésének idejéig
tart. A falugondnok tevékenységét tevékenységnapldban kell dokumentaini a keletkezd személyes
adatokat. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett iigyiratokat a kozfeladatot ellitd szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kézétt az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kitelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozo
jogszabaly(ok): A 1993. évi |11 térveny a szocialis igazgatdsrol és szocidlis ellitasokrdl 52616 IV. Fejezet,
Szocialis szolgéltatasok I. cim Az elldtasok formai 57. § (1), és a Il. cim, Alapszolgéltatasok 60. §; helyi
rendelet, 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nydjtd szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a magdanlevéltari anyag veédelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altaldnos
kozigazgatasi rendtartasrol térvény a 78/2012. (XII. 28.) szam az onkormdényzati hivatalok egységes
irattari tervének kiaddsarél szé16 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasinak lehetséges kévetkezményei: A szolgéltatds nem vehet§ igénybe
Erintettek: Szolgaltatast igénylé személy
Adatok forrasa: Szolgéltatést igénylé személy

A kezelt adatok kére: Szolgdltatast igénybe vevé neve; Szolgaltatast igénybe vevd aldirasa.
Idétartama: 3 év

Kilonleges személyes adatok: Szolgdltatas nyujtaséhoz kapcsolédoan (esetenként kiilénleges)
személyes adatok taroldsa nem térténik (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstér (1054 Budapest, Hold u. 4,

Cimzettek: Megyei Kormanyhivatal

® Az adatkezelés célja: Intézmény tulajdonaban 1évé hasznélati és egyéb targyak bérleti
szerzGdése

Adatkezelés leirasa: Az intézmény tulajdonaban 1évé hasznilati targyak pl. elektronikai
berendezések, hangtechnikai felszerelések, székek, asztalok bérbeadasdhoz kapcsolddd szerzddés
személyes adatainak kezelése. Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a
kozfeladatot elldto szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianydban — levéltérba addsaig kezeli.
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Az adatkezelés jogalapja: Szerzédés teljesitéséhez vagy megkdtését megeléz6en érintett kérésére
torténd lepések megtételéhez sziikséges. Vonatkozé jogszabdly(ok): Helyi rendelet alapjan, valamint
az 1995. evi LXVI. térvény a kéziratokrél, a kdzlevéltirakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének &ltaldnos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrél torvény a 78/2012. (X1. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egyseges irattari tervének kiaddsarol sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Szerz6dés nem jéhet létre
Erintettek: Bérld, szolgdltatést igénybe vevé
Adatok forrasa: Bérl6, szolgaltatast igénybe vevd

A kezelt adatok kére: Név; Sziiletési datum; Szilletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Al&iras.
Id6tartama: 5 év (a szerzédések lejartatol szamitva)

Harmadik orszédgba térténd adattovabbitis nem torténik

Adatfeldolgozd(k): Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

* Az adatkezelés célja: Telepiilési cimerhaszndlat, névhasznélattal kapcsolatos lgyek

Adatkezelés leirdsa: Magéanszemély a kozségi cimerrél és zaszlorél, és annak hasznalatarél sz6l6
KepviselS-testiilet rendelete alapjan, kérelmet nydjthat be a cimer hasznélatra. Adatkezel§ az
adatkezelés soran keletkezett iigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kbzott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hianyaban — levéltérba adasdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K&zérdekbd! vagy kozhatalmi jogositvdny gyakorldsdhoz. Vonatkozd
jogszabaly(ok): Képviselé-testiilet helyi rendelete

Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Hidnyzé személyes adat esetén a
kérelmet a Képvisel§-testiilet elutasitja.

Erintettek: Ugyfél, Szervezet jogi képvisel6je

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

A kezelt adatok kére: Név; Cim, lakcim; Képmas; Alairas. Idétartama: 5 év
Harmadik orszagba torténé adattovabbitas nem térténik
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Levéltar

® Azadatkezelés célja: Oktatasi, nevelési, kulturalis, mivészeti céld palyazatok

Adatkezelés leirdsa: Oktatasi, nevelési, kulturalis, mivészeti céld palyazatok, tamogatasok,
osztondijak kezelésével kapcsolatos személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellats szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kézott az irat selejtezéséig kezeli.
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Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozé

jogszabaly(ok): 2011. évi cxc. torvény a nemzeti kéznevelésrd| 78.8.; 51/2007. (IIl. 26.) Korm.
rendelet a felsGoktatasban részt vevd hallgatok juttatasairsl és az altaluk fizetends egyes
téritésekrél, a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szélé 1993. évi |1, toérvény az

allamhaztartasrél szél6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) az allamhaztartasrél sz6l6
torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

a bizalmi szolgaltatasok dltaldnos szabalyairél sz616 2015. évi cCxxi. torvény az elektronikus
ugyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az informéci6s dnrendelkezési
jogrol és az informécidszabadségrél sz016 2011. évi CXIl. torvény a Biintetd Térvénykdnyvrél szé16
2012. évi C. térvény (Btk), adatvédelmi rendelkezések

Adatszolgaltatas elmaradasinak lehetséges kévetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén a
kozfeladat nem végezhets el.

Erintettek: Palyazatot benyujté személy
Adatok forrasa: Paly4zatot benyljté személy

A kezelt adatok kore: Aldiras; Pélydzatot benyljté személy neve; Pdlydzatot benydjto személy
lakcime; Palyazatot benyljtd személy adoszama; Pélyazatot benydjté személy sziiletés; helye, ideje;
Palyazatot benyujto személy anyja neve. Id6tartama: § &y (a palyazat végsé lezardsats szamitva)

Harmadik orszagba térténg adattovabbitas nem torténik

Adatfeldolgozok:

= Emberi Er6forras Tamogataskezel6 Geoview System Kft. (1134 Budapest Vaci ut 35/C 5.
emelet)

= Magyar Allamkincstér (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: A palyazatot kiiré tdmogataskezels.

°* Az adatkezelés célja: Hadirokkantak, hadisrvak szocidlis igazgatassval kapcsolatos
megkeresések

Adatkezelés leirisa: Hadirokkantak, hadidrvék szocialis igazgatdsaval kapcsolatos iratok, hatdrozatok
soran keletkezett személyes adatok kezelése. Ugyiratok: a 78/2012. (XII. 28.) szadmii az Onkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol sz616 BM rendelet melléklete Az egységes irattari tery,
Kulonds rész, (Agazati iranyitas, szakigazgatas), C (Szocialis igazgatds) részében a C1352 irattari
tételszam alapjan ugyviteli érdekbé| hatarid nélkiil az énkormdnyzat irattardban maradé iratok.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelg jogi kdtelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkoz
jogszabdly(ok): A hadigondozasrél sz616 1994. évi XLV. térvény, valamint az 1995, évi LXVI. térvény a
koziratokrél, a kézlevéltsrakrsl €s a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kdzfeladatot ellsts szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirsl, 2016. évi CL.
torvény az dltaldnos kozigazgatasi rendtartasrd|

Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezels jogi kételezettségének
nem tesz eleget, igy a tdmogatas folydsitasa nem érvényesithets
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Erintettek: Erintett tigyfé|
Adatok forrasa: Erintett tigyfél
Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Nem selejtezhetd

A kezelt adatok kére, id6tartama: Név; Személyi azonositd; Sziiletési datum; Sziiletési hely; Anyja
neve; Cim, lakcim; Alairds

Harmadik orszagba torténé adattovabbitds nem térténik
Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Jardsi Hivatal

® Az adatkezelés célja: Vis maior ligyek

Adatkezelés leirasa: Arvizkdrosultak allami ta mogatasa. Elére nem latott természeti vagy ember &ltal
okozott katasztrofa esetén a kdrosultak részére elkiilénitett allami tamogatds sordn keletkezett
személyes adatok kezelése. Adatkezelé az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kézfeladatot
ellato szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez szikseges. Vonatkozo
jogszabaly(ok): 2011. évi CXXVIIL. térvény a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes
torvények modositasarél, valamint a 9/2011. (I. 15.) Korm. Rendelet, az 1190/2010.(I1X.13.) Korm.
Hatarozat Vis Maior, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltirakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot elldté szervek
iratkezelésének dltaldanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. az altaldnos kdzigazgatasi rendtartasrol
torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarsl
sz0l6 BM rendelet melléklete (Az egyseges irattdri terv)

Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezeld jogi kotelezettségének
nem tesz eleget

Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Erintett igyfél

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonosito; Személyi azonositét igazold hatdsdgi igazolvany
szama; Lakcimet igazold hatésagi igazolvany szama; Sziiletési ddtum; Sziiletési hely; Cim, lakcim;
Képmas; Aldirds. Id6tartama: 5 év

Harmadik orszdgba t6rténd adattovabbitas nem torténik
Adatfeldolgozok: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Adott esetben Beliigyminisztérium

® Az adatkezelés célja: Telepiilési, teriileti polgdri védelmi szervezet megalakitasa

Adatkezelés leirasa: Telepiilési, teriileti polgari védelmi szervezet létrehozdsaval, mkodtetésével
kapcsolatos adatkezelés. A természetes szemely adatainak kezelése, a személyi allomany

25



nyilvéntartdsa, beoszté hatarozat, feladatelldtas, polgari védelmi kitelezettség és ezzel Osszefliggé
adatszolgéltatasi, megjelenési, szolgalatteljesitési céljabdl. A terileti, telepiilési, illetve a munkahelyi
polgari védelmi szervezetek felépitésének |étszamanak indokoltsagat az illetékes igazgato,
kirendeltségvezet6 és a gazdalkods szery vezetdje legaldbb haromévente fellilvizsgdlja, és intézkedik
a szlikséges modositasok dtvezetésére. Az adatkezelés a megsziinteté hatarozat hatdlyba lépésével 3
éven beliil megsz(inik, a beosztd hatdrozat jogerére emelkedése és a hivatdsos katasztréfavédelmi
terdleti szerve tdjékoztatasa utan téréini kell.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kitelezettségének teljesitéséhez szlikséges. Vonatkozo
jogszabaly(ok): Magyarorszag alaptorvénye, 2011. évi CXXVIII. torvény a katasztréfavédelemré| és a
hozzd kapcsolodé térvények médositasargl 72. §;62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni
védekezés egyes szabalyairél 19. §. (2), 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni
védekezés egyes szabalyairgl

Adatszolgéltatds elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrdsa: Erintett személy

A kezelt adatok kore: Név, (lednykori név); Anyja neve; Sziiletési helye, ideje; Személyi igazolvany
szama; Lakdhelye; Neme; Telefonszém; Elektronikus levélcim; Tartézkodasi helye; Munkahely
megnevezeése, szervezeti beosztdsa. Idétartama: 3 év (szervezeti tagsag végétsl szamitva)

Harmadik orszagba torténd adattovabbitis nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:
= Terlletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Teriiletileg illetékes Megyei

= Katasztrofavédelmi Igazgatdsag

® Az adatkezelés célja: Polgsri védelmi mentesség

Adatkezelés leirdasa: A telepllési, teriileti polgari védelmi kotelezettség aldli mentesség sordn
személyes, illetve kiilonleges adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett
ugyiratokat a kizfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkoz6 jogszaba lyi kbvetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok k&zott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba ad4sdig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez szitkséges. Vonatkozo
jogszabdly(ok): Magyarorszag alaptorvénye, 2011, évi CXXVIII. torvény a katasztréfavédelemrs| és a
hozza kapcsolodo térvények médositasars| 72. §; 62/2011. (XI1. 29.) BM rendelet a katasztréfék elleni
védekezés egyes szabalyairol 19. §. (2), 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztréfak elleni
védekezés egyes szabalyaird|

Adatszolgéltatas elmaradadsanak lehetséges kévetkezményei: Hidnyz6 személyes adat esetén a
mentesség nem érvényesithetd.

Erintettek: Erintett személy
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Adatok forrasa: Erintett személy

A kezelt adatok kére: Név, (lednykori név); Anyja neve; Sziiletési helye, ideje; Személyi igazolvany
szama; Lakcim; Addazonosité jel. Idétartama: 10 év

Kilonleges személyes adatok: Szakorvosi velemény: 10 év (9. cikk (2) b pont); Egyéb orvosi igazolds:
10 év (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas nem térténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:
- Terlletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Teriiletileg illetékes Megyei

= Katasztrofavédelmi Igazgatdsag

® Az adatkezelés célja: Polgari védelmi terv

Adatkezelés leirdsa: A telepiilést atfogo polgari védelmi terv és adattar készitése sorén a beosztott
személyek adatainak kezelése a kiértesitd és riasztasi tervben, a kijellt befogadé és melegeds helyek
tervezetében és egyéb kapcsolodé tervekben, nyilvantartasokban. Adatkezels az adatkezelés sordn
keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ell4té szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kévetelmények szerint iktatja.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kdtelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozd
jogszabaly(ok): A polgéri védelemrsl sz616 1996. évi XXXVII. torvény (Pvtv.) 3. § (3), valamint 20. § (1)
bekezdése, Magyarorszag alaptdrvénye, 2011. évi CXXVIII. térvény a katasztrofavédelemrdl és a
hozza kapcsolodd térvények modositdsars| 72. §; 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofik elleni
védekezés egyes szabalyairél 19. §. (2), 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni
védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hidnyz6 személyes adat esetén az
adatkezeld jogi kdtelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy
Adatok forrasa: Erintett személy
Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezheté

A kezelt adatok kére: Név, (leanykori név); Anyja neve; Sziiletési helye, ideje; Személyi igazolvany
szama; Lakcim, értesitési cim; Adéazonosits jel; Telefonszam

Harmadik orszégba térténé adattovabbitas nem térténik
Adatfeldolgoz6k: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek:
= Terliletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Teriiletileg illetékes Megyei

= Katasztrofavédelmi Igazgatdsag,
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° Az adatkezelés célja: Kozérdekii és kbzérdekbd nyilvanos adatok kezelése

Adatkezelés leirdsa: A kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének célja az adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez szilkséges személyes adatok kezelése az igény
teljesitéséhez, az egy éven beliil isméti§ds azonos targykdrben, azonos adatigénylétsl érkezd
kérések azonositdsa, esetlegesen koltségtérités megallapitisa és teljesitésének dokumentalasa,
valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3)
bekezdés szerinti nyilvantartds vezetése céljabdl, az igény teljesitéséhez, az igénynek a
meghatdrozott szempont alapjan valé vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez szilkséges mértékben és ideig. A kozérdek(i adatok az érintett
beleegyezése nélkiil megismertethetéek. Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a
kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kézott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozd
jogszabdly(ok): 2011. évi CXII. torvény az informaciés &nrendelkezési jogréol és az
informacidszabadsagrol, 28. §., 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrél és a
magdnlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kizfeladatot elldto szervek
iratkezelésének d&ltalanos kdvetelményeirsl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szamy az onkormanyzati hivatalok egyseges irattdri tervének
kiaddsarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatigénylés nem lehetséges
Erintettek: Adatigényls, adatigényléssel érintett

Adatok forrasa: Adatigénylé természetes személy

A kezelt adatok kére: Adatigényls neve; Adatigényl§ lakcime; Adatigénylé alairasa. Id6tartama: 2 év
Harmadik orszégba térténd adattovébbitas nem torténik

Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

® Az adatkezelés célja: Kdzteriilet foglalasi- hasznalati engedély

Adatkezelés leirdasa: Kozteriilet foglaldsi- hasznélati engedélyezési eljaras soran személyes adatok
kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett tgyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésére vonatkozé jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja és az irat selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kézérdekbd| vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsahoz. Vonatkozd
jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjdn, 78/2012 BM rendelet (X11.28.) egységes irattéri terv

Adatszolgéltatds elmaraddsanak lehetséges kévetkezményei: Hidnyzé személyes adat miatt az
engedély nem adhatd ki,

Erintettek: Kérelmez§ tigyfél
Adatok forrdsa: Kérelmez§ tigyfél

A kezelt adatok kore: Aldirds; Kérelmez neve; Kerelmez§ sziiletési helye, ideje; Kérelmezé anyja
neve; Kérelmezé lakcime; Kérelmezd elérhetSsége. IdGtartama: 5 év (az engedély lejartatol szamitva)

Harmadik orszagba térténd adattovabbitis nem torténik
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Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

® Az adatkezelés célja: Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos tgyek

Adatkezelés leirdsa: Meg nem fizetett tartozasok, behajtas és végrehajtas kezdeményezése.
Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett tigyiratokat a kdzfeladatot elldtd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozétt az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnydban — levéltirba adasdig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges. Vonatkozé
jogszabaly(ok): 2017. évi CL. az ad6z4s rendjérdl sz016 térvény, a 2017. évi CLIIL. az adohatdsag altal
foganatositando végrehajtisi eljarasokrol szl torvény, a birgsagi végrehajtdsrol sz6l6 1994. évi LIl
torvény (Vht.) az 1995. évi LXVI. torveny a koziratokrél, a kézlevéltarakrol és a magdnlevéltari anyag
védelmérsl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kévetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl, a 78/2012.
(XI. 28.) szdmu az Onkormadnyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadasard!l sz6lé BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgéltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: A végrehajtas érvényesitése elmarad.
Erintettek: Ugyfél, behajtast kérg
Adatok forrasa: Erintett ligyfé|

A kezelt adatok kére: Név; Személyi azonositd; Adéazonosité jel; Tarsadalombiztositasi azonosits jel;
Személyi azonositét igazold hatoségi igazolvany szdma; Lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany széma;
Sziiletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aliras. Id6tartama: 30 év

Harmadik orszagba térténé adattovabbitésa nem torténik
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstér (1054 Budapest, Hold wu. 4.)

Cimzettek: Végrehajtast kéré szerv

ll. FEJEZET
KOZTISZTVISELSI JOGVISZONNYAL, MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

9. Kozszolgalati, munkaliigyi, személyzeti nyilvantartas

A koztisztviselSktdl, munkavallalétdl kizarélag olyan adatok kérhetsk és kezelhetdk, valamint olyan
munkakdri  orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetSk, amelyek jogviszony, munkaviszony
létesitéséhez, fenntartdsahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-jéléti juttatasok biztositasihoz
sziikségesek és a munkavallalé/koztisztvisels szemelyhez fiz6d6 jogait nem sértik.

Adatkezel6 munkaviszony letesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabdl kezeli a

munkavallalo/kéztisztvisel6 alabbi adatait a hatdlyos kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat (mint
jogalap) értelmében a kézszolgalati alapnyilvantartas alkalmazasdval, a KIRA rendszerben:

® nev, sziilletési név, sziiletési ideje, anyja neve, lakcime, allampolgérsaga, addazonosité

jele, TAJ szédma, nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavéllalé/koztisztviseld esetén),

29



telefonszdma e-mail cime, személyi igazolvany szama, lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvdny szama, bankszamlaszama, online azonositdja

®* munkdba lépésének kezdd és befejezé id6pontja, munkakére, iskolai végzettsége,
szakképzettsége

e Onéletrajza,

* illetményének, munkabérének Gsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos
adatok, a munkavallald/kéztisztviseld munkabérébél jogerds hatdrozat vagy jogszabaly,
illetve irasbeli hozzajaruldsa alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsagdt, a
koztisztvisels teljesitményértékelése, munkavallalé/kdztisztvisels munkajdnak értékelése,
a kozszolgalati jogviszony, munkaviszony megsz(inésének mddja, indokai, munkakértsl
fligg6en erkolcsi bizonyitvanya, a munkakéri alkalmassagi vizsgélatok Gsszegzése,

* magan-nyugdijpénztéri és dnkéntes kdlcsdnds biztosité pénztéri tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositd szama és a munkavallald/koztisztvisels tagsagi szama,

® kulfoldi munkavallalé/koztisztvisel§ esetén Utlevélszam; munkavéllalasi jogosultsagot
igazold dokumentumanak megnevezését és szama,

® koztisztviselGt, munkavallalt ért balesetek jegyz6kdnyveiben rogzitett adatokat: a joléti
szolgaltatds, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez sziikséges adatokat;

A személyes adatokat megismerheti: a munkaltatd vezet6je, a munkaltatdi jogkdr gyakorldja,
Adatkezel6 munkaiigyi feladatokat ellatsd munkavallaléi/kdztisztviselsi és adatfeldolgozdi.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama

Az adattarolds idétartama az iranyadd jogszabélyok el6irasainak figyelembevételével, a
kévetkezdk szerint részletezve alakul:

* A munkaviszony [étesitésével, megszlintetésével kapcsolatos személyes adatokat
Adatkezel6 a munkaviszony megsz(inésété| szamitott 50 évig tarolja

* a munkabér fizetéssel, barszamfejtéssel kapcsolatos adatokat Adatkezel6 annak a naptéari
évnek az utolsé napjatdl szamitott 8 évig tdrolja, amelyben az adorél bevalldst, bejelentést
kell tenni vagy az adét be kell fizetni

* A munkaidé nyilvantartasaval kapcsolatos adatokat Adatkezeld a targyhdnapot kévetd
honap utolsé napjatdl szamitott 5 évig tarolja

* Az Uzemorvosi vizsgalattal, a munkavallalg munkakéri alkalmassagaval kapcsolatos
adatokat Adatkezel§ a munkaviszony megsz(inésétdl szamitott 5 évig tarolja

* A munkavallalo kapcsolattartoként térténd megnevezésével kapcsolatos személyes
adatokat Adatkezeld addig tarolja, ameddig az adott szerz6dést tarolni kell a Szamviteli tv., és
az ado jogszabalyok eldirasa szerint (min. 8 év).

Az adatkezelés maédja: elektronikus formaban €s papir alapon is, illetéktelenek &ltal hozza nem
férhetd médon

A munkavallalé/kdztisztviseld személyes adatainak kezelésérgl és személyéhez fiiz6dé jogairdl sz616
kdtelez6 téjékoztatdt - amelyet részére a munkaszerz6dés megkotésekor kell atadni - a 2. szdmu
Melléklet tartalmazza.

10. KoztisztviselGkre vonatkozé specidlis elGirasok a személyi anyag tekintetében
A személyi irat fogalma
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Személyi irat barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkz felhaszndlasaval keletkezett
adathordozd, amely a szolgalati jogviszony létesitésekor, fennalldsa alatt, megsziinésekor, illetve azt
koveten keletkezik és a kdzszolgdlati tisztviseld személyével dsszefiiggésben adatot, megillapitast
tartalmaz.

A személyi anyag fogalma

A személyi anyag tartalmazza a kdzszolgalati tisztvisels szolgdlati jogviszonyéval kapcsolatos iratai
kozil a tisztviseld 6t évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az
Onéletrajzot, a biinigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvényt, az eskliokmdnyt, a
kinevezést és annak médositasat. Ezen tlilmenden a fétisztviselsi kinevezést, a vezet6i kinevezést, a
cimadoményozast, a besorolasrdl, illetve a visszatartasrél, valamint az athelyezésrél rendelkezd
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a szolgdlati jogviszonyt megsziintet§ iratot, a
hatdlyban l1év6 fegyelmi biintetést kiszabd hatarozatot, a kozszolgalati igazolas masolatat. Ezen
iratokat egyiittesen kell tarolni. (2011. évi CXCIX. tv (Kit), 184. § (1))

A személyi iratok kére

® aszemélyi anyag meghatdrozott iratai.

® a szolgdlati jogviszonnyal Osszefiiggé egyéb iratok (ide nem értve a kiilén torvény ltal
szabdlyozott vagyon-nyilatkozattételi kotelezettséggel kapcsolatos iratokat);

* aszolgdlati jogviszonnyal Osszefliggd mas jogviszonyokkal kapcsolatos iratok;

* a kozszolgalati tisztvisels sajat kérelmére kiallitott vagy a kozigazgatdsi szervnek onként
dtadott adatokat tartalmazé iratok. (87/2019. (IV. 23.) Korm.r. 6.5)

A személyi iratok keletkezése

A kbzszolgalati jogviszony létesitésekor Gsszedllitisra kerlil a kdzszolgalati tisztviseld szemelyi irata a
fentiek szerint.

A személyi iratra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja

® kozokirat vagy a kbzszolgalati tisztvisels irasbeli nyilatkozata;
® amunkaltatéi jogkor gyakorléjanak irasbeli rendelkezése;

* birdsag vagy mas hatésag déntése;

® jogszabalyi rendelkezés,

A személyi anyagban a személyzeti iratokon kiviil mas irat nem tarolhato.

A személyi anyagot ,Betekintési lap" kimutatassal kell ellatni, melyen dokumentalni kell a személyi
anyagba torténé betekintés tényét, jogosultjanak személyét, jogszabalyi alapjat és a betekintés

idGpontjat. (87/2019. (1v. 23.) Korm.r. 6 §)

A személyi iratok iktatasa, kezelése

* A személyi iratokat kiilén szamtartomdanyon beliil gyljtdszdmon (vagy ezzel egyenértéki
modon) kell iktatni.

* A személyzeti iratokat tartalmuknak megfelel6en csoportositva, keletkezésiik sorrendjében,
az e célra személyenként kialakitott gydjtében kell &rizni.

* Az iratgy(ijt6 rendszerének kialakitasa, az abban elhelyezett iratok kezelése, taroldsa, 6rzése
a személyzeti feladatokat ellgts munkadigyi Ggyintézé feladata.

¢ Az elhelyezett személyzeti iratokro| tartalomjegyzéket kell késziteni, amelyen a kozigazgatasi
szerv dokumentilja az irat megnevezesét, iktatoszédmat és keltezését,
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* Atartalomjegyzékre azonnal ra kell vezeti a valtozast.

® Aszolgélati jogviszony létrehozdsanak elmaraddsa esetén az ezzel kapcsolatos dontést kivetd
nyolc napon beliil vissza kell adni a szolgalati jogviszony létrehozgsit kezdeményezé iratokat
az érintettnek, illetve a személyi anyagot annak a szervnek, amely azt megkiildte.

® Aszemélyiiratokbdl mésolati példanyt a kézponti iktatéba nem kell letenni.
(87/20189. (IV. 23.) Korm.r. 7. §)

A személyi iratok atadasa

A hatdrozott idére térténg dthelyezést, illetve a kirendelést kdvetGen keletkezd és a személyi anyag
részét képezd személyzeti iratot a személyi anyagban kell elhelyezni.

Végleges dthelyezés esetén a kdzszolgdlati tisztviseld személyi anyagat a személyzeti iratokrél
készitett ataddsi jegyzékkel egyutt az athelyezés id6pontjaban - legkésSbb az athelyezés id6pontjat
kéveté munkanapon - meg kell kiildeni az 4thelyezés helye szerinti kozigazgatasi szervnek, amely
nyolc napon beliil visszaigazolja azok dtvételét.

A személyi iratok megérzése (87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet alapjén)

A személyzeti iratokbdl az iktatdba masolati példanyt nem kell letenni. Az irattarazas a szolgélati
jogviszony fennalldsaig a személyzeti feladatokat ellitd ugyintézénél torténik.

A személyzeti iratokat zarhatd helyiségben, zérhatg szekrényben (lemezszekrényben, trezorban,
stb.) kell tarolni.

A szekrény kulcsat a személyzeti feladatokat ellsté lgyintéz6, valamint feletteseként
a jegyz6 kezelheti.

A szolgalati jogviszony megszlinése esetén a tartalomjegyzéket és a betekintési lapot a kézigazgatasi
szerv lezérja és a személyi anyagot - a végleges athelyezés miatti szolgalati jogviszony megsz(inés
kivételével - irattdrazza.

A személyi iratokat tartalmuknak megfelelGen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra
szemeélyenként kialakitott gydjtében kell Grizni. Az elhelyezett személyi iratokrl tartalomjegyzéket
kell késziteni, amelyen a kozigazgatasi szerv dokumentalja az irat megnevezését, iktatdszamat és
keltezését.

A személyi anyagot kimutatassal kell ellatni, amelyen dokumentalni kell a személyi anyagba torténd
betekintés tényét, jogosultjdnak személyét, jogszabalyi alapjat és id6pontjat.

A személyi anyagot a szolgalati jogviszony megsziinésétdl szamitott tven évig meg kell rizni.
A munkavallalé jogai

A munkavdllalénak joga van ahhoz, hogy tajékoztatast kapjon a nyilvantartott személyes adatairol,
azok kezelésérsl. E jogba beletartozik az is, hogy a nyilvantartasbél masolatot kérhessen a sajét
adatairdl. Konkrét igényét irdsban kell bejelenteni a HR-feladatokat ell4té Ugyintézénél, a kérés
legfeljebb 30 napon beliili teljesitése a HR feladata.

Adatbiztonsdgi ellenérzés esetén Adatkezel6 munkaltaté a hatésagi vagy belsé ellenérzés ideje alatt
megtagadhatja a munkavallald hozzaférési igényének teljesitését, de csak olyan mértékben, amilyen
mértékben az ellenGrzés célja azt indokoltta teszi.
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A személyes adat torlése, vagy helyesbitése esetén Adatkezels kételes mindazokat tajékoztatni a
korrekciérdl, akiknek kordbban a valotlan vagy hidnyos adatot tovébbitotta, kivéve, ha a
munkavdllalé ezt nem tartja sziikségesnek.

11. A munkavallalé/kéztisztviselsi alkalmassdgi vizsglatokkal kapcsolatos adatkezelés

A koztisztviselGvel, munkavallalgval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhat6, amelyet
a kozszolgélati jogviszony, ill. munkaviszonyra vonatkozd szabaly ir el6, vagy amely a kozszolgélati
jogviszonyra, munkaviszonyra vonatkozé szabdlyban meghatérozott jog gyakorlasa, kotelezettség
teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgdlat el6tt részletesen tajékoztatni kell az érintett
munkavéllalékat tobbek kozott arrél, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség
felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel, médszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el
a vizsgdlat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallalé/kéztisztviselst a jogszabaly cimérél és a
pontos jogszabalyhelyrél is.

Munkaviszonnyal kapcsolatosan, a mun kafolyamatok hatékonyabb ell4tésa, megszervezése
érdekében csak akkor télthet ki a koztisztviselSk, munkavallalék nagyobb csoportjéval pszicholégiai,
vagy szemelyiségjegyek kutataséra alkalmas tesztlap, ha az elemzés soran felszinre keriilt adatok nem
kothetbk az egyes konkrét munkavéllaIé/kéztisztviselc’jkhﬁz, vagyis anonim médon térténik az adatok
feldolgozasa.

A kezelt személyes adatok kére: a munkakdri alkalmassag ténye, és az ehhez szlikséges készségek,
képességek megléte, leirasa.

Az adatkezelés jogalapja: Jogszabalyi elGiras teljesitése (2012. évi I. tv. a Munka térvénykdnyvérdl -
Mt.- és/vagy A kézszolgalati tisztvisel§krdl 52016 2011. évi CXCIX torveny — Kttv., és/vagy az 1992. évj
XXXII. tv. (Kjt) a kézalkalmazottak jogallasarol, valamint a 87/2019. (IV. 23.) Korm.r. ,a kozszolgalati
szemeélyiigyi nyilvantartasara és...")

A személyes adatok kezelésének célja: munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitése, fenntartasa

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: A vizsgalati eredményt az érintett és a
vizsgdlatot végzé szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az informdciét kaphatja meg,
hogy a vizsgélt személy a munkéra alkalmas-e vagy sem, illetve szlikség esetén milyen egyedi
feltételek biztositandok ehhez. A vizsgdlat részleteit, illetve annak telies dokumentéciojt
a munkaltatd nem ismerheti meg.

A személyes adatok kezelésének idétartama: a kézszolgalati jogviszony, munkaviszony megsz(inését
kovetd 5 év. A tirolds média: papir alapon és jelszéval védett |T eszkozon, illetéktelenek dltal hozza
nem férheté médon.

12. A felvételre jelentkezék, a munkavallalék, valamint palydzatok, énéletrajzok, Erkélcsi
bizonyitvanyok adatkezelése

A kezelhetd személyes adatok kore: a termeészetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja neve,
lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezérél készitett munkaltatsi
feljegyzés.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivélasztottal kozszolgalati
jogviszony létesitése, ill. munkaszerz§dés kotése,
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Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi elGirds (Mt., Kttv.,, Kjt.). A tdrolds médja: papir alapon és
jelszdval védett IT eszkdzon.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: Adatkezel6 munkaltatéi jogok
gyakorldsara jogosult vezet6je, munkaiigyi feladatokat ellatd munkavdllalo/koztisztviselk.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a jelentkezés, pélydzat elbirdldsdig. A ki nem vdlasztott
jelentkez8k személyes adatait a dontés meghozasatdl szamitott 8 napon beldl vissza kell juttatni a
jelentkez6nek vagy tordini kelll Térélni kell annak adatait is, aki a jelentkezését, pélydzatat
visszavonta!

A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmii, 6nkéntes és irdsban tett hozzajarulasa alapjan
Orizheti meg a pdlyazatokat, feltéve, ha azok megdrzésére a jogszabdlyokkal &sszhangban &ll6
adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat
kovetSen lehet kérni a jelentkezéktél.

Erkélcsi bizonyitvanyhoz kapcsolddé kiilénleges szabaly: a Kttv. azt a kdvetelményt tdmasztja a
koztisztviselGi/kormanytisztvisel6i szolgdlati jogviszonyt, munkaviszonyt létesitd tisztvisel§kkel,
ugykezelGkkel és munkavallalokkal szemben, hogy a biintetlen el6élet igazoldsa mellett azt is
hatdsagi erkélcsi bizonyitvannyal kell igazolni, hogy az érintett nem all olyan foglalkozdstdl eltiltds
hatdlya alatt, amely a kozszolgélati jogviszony Iétesitését nem teszi lehetdve. (Kttv. 42. § (3) bek., a
39. § (1) bek., a 42. § (1) bek., a 207. § (1) bekezdés, és a 258. § (2) bekezdés alapjan). Ehhez a
Hatdsdgi erkolcsi bizonyitvény szolgal hivatalos informaciéval.

A Hatosagi erkdlcsi bizonyitvany a fentiek igazolasa érdekében bemutatésra elkérhetd, de masolni és
tarolni tilos (a 2019. évi XXXIV. torvény, az »Eurdpai Unié adatvédelmi reformjanak végrehaijtésa
érdekében sziikséges térvénymodositasokrol”)!

A jelolttél elkért bizonyitvany megtekintéséhez feljegyzést kell csatolni, mely része a személyes
anyagnak, s amely tartalmazza a megtekinté/elbiralé személy nevét (munkavéllaldi kédjat), a
megtekintés idGpontjat, a jeldlt nevét, szilletési helyét, idejét és az anyja nevét, valamint az
+ALKALMAS” megjegyzést. (87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet)

E feljegyzés személyes adatot tartalmaz: az érintett neve, anyja neve, sziil. helye és ideje, az elbiralé
személyek neve

Megdrzési ideje: a munkaviszony végét kdvets 5 évig
Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség, 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

Adatkezelés célja: jogszabalyi megfelelés, a munkajogviszonyhoz elvart erkdlcsi feddhetetlenség
igazolasa

Hozzaférés: munkaltato vezetSje és a HR feladatokat ellatd munkavallaléja, Adatkezeld illetékes
felligyeleti tevékenységét elldté Hat6sag ellendrzést végzé munkavallja

Adattarolas médja: a személyi anyaghan, papir alapon, illetéktelenekt6l elzarva. Adattovébbitas nem
torténik.

13. A munkaltato altal biztositott eszkézok hasznalatahoz kapcsolédo adatkezelési szabalyok

A munkaado¢ altal a munkavillalé részére hasznalatra atadott eszkozok, késziilékek a munkavégzés
tamogatdsanak eszkozei, hasznélatuk célja a munkavégzés kdnnyitése és ezek egyes koltségeinek
atvallalasa.
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A munkaviéllalé a munkaltaté (Adatkezels) altal a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai
eszkdzt — eltér6 megéllapodas hianydban - kizarélag a munkaviszony teljesitése érdekében
haszndlhatja (2019. évi XXXIV. térvény, az ,Eurépai Unié adatvédelmi reformjanak végrehajtasa
érdekében sziikséges torvénymodositasokrél” alapjan). Ennek megfelel6en a munkavégzésre atadott
laptopok és telefonok engedélyezett haszndlata az internetes jatékokra, valamint a munkavégzéshez
nem kapcsolédé webes feliiletek, halézatok (pl. Facebook, Instagram) hasznalatdra és ismeretlen
eredet(i (kéretlen) e-mailek fogadasara nem terjed ki.

A munkavégzés céljabdl hasznalhatd eszkizék természetilkb6l és miikodésiikbél eredéen tobbnyire
adatrogzitésre és adatok tovabbitasara is alkalmasak. Ezért Adatkezeld (munkaadd) - az errél sz6l6
elézetes engedélye hianyaban - kifejezetten megtiltjia ezeknek az eszkozOknek a maganjelleg(
haszndlata mellett mindazon hasznalatot is, mely alkalmas lehet arra, hogy masok személyes
adataival a hasznalé vagy barki mas - aki a késziiléket akar csak atmenetileg birtokolja -
visszaélhessen. Beleértve természetes szemeélyekrél fénykép készitését, adatok mentését,
szerkesztését vagy ezek nyilvdnossagra hozdsat, tovabbitisat jogosulatlan harmadik személy részére.

A munkaviéllaléknal 1évs eszkozoknek egyedi jelszavas bejelentkezési koddal kell rendelkeznie,
amelynek ismerete nélkiil a magdra hagyott, eltulajdonitott vagy elvesztett késziilék nem
hasznalhaté.

Az adattdroldsra, mentésre alkalmas eszk&zok (pl. telefon, Pendrive) IT védelmét Adatkezeld IT
szakembere (pl. rendszergazda) barmikor ellendrizheti, sziikség esetén szakmai javaslatot tesz
Adatkezel§ (e tekintetben a jegyz6) részére az elérhetd magasabb szinti adatvédelem Ujabb
modjairdl. A redlisan elérhetd legmagasabb szint(i adatvédelem miikédtetése alapkovetelmény
AdatkezelS miikddésében.

Az eszk6z6k hasznélatanak ellenérzésére a munkaltatoi jogok gyakorléja jogosult.

Amennyiben az ellendrzés kortilményei nem zarjék ki ennek lehetdségét, biztositani kell, hogy az
érintett jelen lehessen az ellenérzés soran.

Az ellenérzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalot arrél, hogy milyen munkaltatéi érdek miatt keriil
sor az ellenérzésre, munkaltatd részérsl ki vegezheti az ellenbrzést, - milyen szabalyok szerint
keriilhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartésa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai és
jogorvoslati lehetéségei vannak az ellenérzéssel egyutt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellenérzés sordn a fokozatossdag elvét kell alkalmazni. Elsédlegesen a cim és targyadatokbd! kell
megallapitani, hogy a tartalom a munkavallalé munkakéri feladatdval kapcsolatos, és nem személyes
célu. Nem személyes célu tartalmakat a munkaltato korldtozds nélkiil vizsgélhat.

Amennyiben a munkaviéllalé munkaviszonya megsz(int, a rendelkezésére bocsdtott e-mail postafiok
cimet meg kell sztintetni.

Az adatkezelési vitdk elkeriilése érdekében 2 jogviszony megsziinésekor fel kell szélitani a
munkavéllalét az &ltala hasznalt szamitégépen térolt esetleges szemelyes levelezések, adatok
torlésére.

Ha jelen szabdlyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallalé az eszkzt —
engedély nélkil - személyes célra hasznalta, fel kell szélitani, hogy a személyes adatokat
haladéktalanul térélje. Az eszkoz szabalyzattal, munkdltatéi utasitdssal ellentétes hasznalata miatt a
munkaltatdé a munkavallaléval szemben munkajogi jogkbvetkezményeket alkalmazhat.
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A munkavéllald az eszksz ellendrzésével egyltt jaro adatkezeléssel kapcsolatban a munksltats
Adatkezelési szabélyzatanak az érintett jogairdl sz616 fejezetében irt jogokkal élhet.

14. Munkavallalék személyes adataj — bérszamfejtés
Az adatkezelés célja: A munkavéllalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositdsa.

Az adatkezelés jogalapja: jogsza balyi megfelelés

* akdzszolgélati tisztviselGkrd| 52016 2011. évi CXCIX. torvény

e 3 kdzalkalmazottakjogéllésérél 52016 1992. évi XXXI|I. térvény

* afoglalkoztatss eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatssarg| 526161991. évi IV. térvény

* akozfoglalkoztatasrol és a kézfoglalkoztatashoz kapcsoldds, valamint egyéb térvények
modositasardl sz616 2011, évi CVI. térvény

* amunka toérvénykonyvérsl sz6lo 2012. évi |. térvény

® azadozds rendjérdl sz616 2017, vi CL. torvény

* aszemelyi jbvedelemadérdl szol6 1995. évi CXVII. torvény

® atdrsadalombiztositas ellatasaira és a magdannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgdltatdsok fedezetérs| 52616 1997. évi LXXX. térvény

® azegészségiigyi hozzajarulasrdl sz6l6 1998, évi LXVI. térvény

® amagannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakro| 52016 1997. évi LXXXII. térvény

® acsalddok tdmogatasarsl sz6l6 1998. évi LXXXIV torvény

® aPolgdri Torvénykonyvrél sz16 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kére: A munkavallalok bér- €s jdrulékelszamoldsdhoz és kifizetéséhez

szlikséges személyazonosits adatai (térzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Osszefiiggb egyéb
adatok: munkavillalg neve; addszama; TAJ szama; bankszamlaszama; nyugdij-, illetve
egeszségpénztari tagsagahoz kapcsolédd adatok; eltartottjai adatai (név, sziiletési idg, addszam, TAJ
szam); hazastarsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ szam); munkakére, beosztisa.

2

Az adatok tovabbitasa: A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott
adatokat a hatélyos adojogi el6irasoknak megfeleléen a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, illetve a

keresc’)’képterenség eseten (pl.: tdppénz) az egeészségbiztositasi ellatdsokért felels Magyar
Allamkincstér felé kitelesek vagyunk bejelenteni.

IV. FEJEZET
EGYEB ADATKEZELESEK
15. Kameras térfigyeld rendszer lizemeltetéséhez kapcsol6dé adatkezelés

A kameras kozteriileti térfigyeld rendszer miikddtetésének célja:

a) a kozbiztonsag novelése, a blinmegel6zés, a kozteriilet ltalanos rendjének biztositdsa, a
kozlekedési rend fenntartasa,

b) a megfigyelt kizteriileten taldlhato vagyon, megovasa, feliigyelete,
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c) a renddrség biinilddzé tevékenységének segitése,
d) a lakossag és a telepiilésre latogatdk biztonsagérzetének novelése, a jogsértések visszaszoritasa.

A kamerarendszer miikédtetés jogalapja:

A kozteriileten és Adatkezel§ ingatlanain elhelyezett kamerak hasznalatdnak jogalapja a személy- és
vagyonvédelemhez, valamint a kdzbiztonsag megtartasahoz és az esetleges jogellenes magatartasok
utolagos kivizsgdlasanak elésegitéséhez kapcsolods, kbzérdeket szolgalé Onkormanyzati Rendelet,

A kamerafelvétel és az adatrogzités tényérdl, valamint az ehhez kapcsol6do adatkezelési tevékenység
részleteinek elérhetéségérsl Adatkezels — jogszabalyi kételezettségének megfelelen - tdjékoztatist
ad minden kamera esetén, egyenként. A kamerak kizdrolag képet rogzitenek.

A kamerdk elhelyezkedése: A képfelvevik helyét és dltaluk megfigyelt kézteriiletek meghatdrozasat
Adatkezel§ a weboldalan részletezi.

A telepitett kamerdkon tUlmenéen Adatkezels valtozd elhelyezésli rendszert is mikédtet. E
kamerédk elhelyezkedése id&szakonként valtozé, de a kameriak minden esetben, mindenhol jél
lathatdan, tablaval vannak jelezve.

A felvételek megtekintésére jogosultsaggal rendelkezik:
- rendszergazdai feladatokat elldté munkavallalénk
- a RendGrség, Polgdrdrség szolgalatban lévé munkatarsa

A rendszer kdzponti eleme egyedi jelszéval védett eszkéz, mely megakadalyozza, hogy illetéktelenek
a tdrolt személyes adatokhoz hozzéférjenek, arrél maésolat készitsenek vagy egyéb mddon
visszaélhessenek masok személyes adataival.

Az adattdrolas ideje: legfeljebb 14 nap. Ezt kovetSen a felvételek visszadllithatatlan modon,
automatikusan torl6dnek. Adatkezeld felhivia az érintettek figyelmét arra, hogy akik élni kivénnak a
személyes adataik megtekintéséhez vagy arrgl maésolat készitéséhez kapcsoldédd jogaikkal, e
hataridén beliil jelezzék kérésiiket, mert ezt kévetSen nincs méd azok teljesitésére.

A beérkezett kérelem indokoltsagat Adatkezel6 nem mingsiti, ill. nem mérlegeli, hanem
haladéktalanul gondoskodik a felvétel mentésérdl és zaroldsardl. Hatosdgi megkeresés esetén (pl.
Rendérség, Birésag) Adatkezels a mentett felvételt dtadja az igényl6 szervezetnek. Amennyiben a
zarolt felvétellel kapcsolatosan megkeresés nem térténik, a felvételt a zérolastdl szamitott 30 nap
elteltével Adatkezel6 véglegesen torli.

Az eérintett kérelmére a felvéte| (egy db mésolat) minden esetben dijmentesen keriil kiadasra.
A kamerahasznilathoz kapcsol6dé egyéb szabdly: a tajékoztatési kotelezettség teljesitése

Adatkezel6 a térfigyels kamerarak altal megfigyelt teriiletre — az adott teriileten, kamerénként gl
lathatéan elhelyezett tablaval/matricival — felhivia a figyelmet. A figyelemfelhivé tabldn/matrican
szerepel egy kénnyen felismerhetd kamera-piktogram és rovid szOveges tdjékoztatds (info:
www.kelebia.hu ), amely — érdeklédés esetén — a kamera-hasznélathoz kapcsolédé adatvédelmi
szabalyok megismerésére biztosit lehetGséget!

Tajékoztatd tabla MINTA:
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Kameraval megfigyelt teriilet!

4

info: www.kelebia.hu

A kamerék elhelyezkedésérd| részletes tajékoztats a IX. sz. mellékletben talalhaté.

16. Adatkezel§ hivatalos weboldaldnak, Facebook oldaldnak és helyi lapjdnak adatkezelési
szabalyai

Adatkezeld miikodteti a https://www.kelebia.hu weboldalt, valamint a
httgs:[(www.facebook.com/groups/1450642548432239 Facebook csoportot.

Az adatkezelési célja
a. A weboldal tekintetében:

A weboldal &ltal Adatkezel§ tajékoztatdst nydjt a sajat tevékenységérél, civil szervezetek
mikddésérél, valamint a telepiilés életét érint§ informaciokat ad a lakossdg szdmara. Példaul
onkormanyzati testiileti hatarozatok, hirdetmények, szolgéltatasok, sport- és szérakoztatd
programok, palyazati hirek formajaban. A civil szervezetek tevékenységéhez kapcsolédéan kiilénbszg
innepi eseményeken késziilt fotok (csoportképek) is nyilvdnossagot kapnak.

A teleplilési weboldalhoz, ill. a kézélt hirekhez barmely kiilsé latogatd, elGzetes regisztracio nélkil
hozzéférhet. A weboldal latogatasa sordn a tarhely szolgdltatsja a latogatasokrél technikai adatokat
gydjt, (G.n. ,siitiket” alkalmaz, melyek a ldtogatd gépén keriilnek elhelyezésre annak érdekében, hogy
a felhasznaloi élmény névelhets legyen (technikai tamogatas). Adatkezels személyes adatokat nem
kap és nem kezel a latogatokrol.

Adatkezelés jogalapja: torvényi megfelelés a Hatdrozatok nyilvanosséganak biztositasa érdekében, a
Magyarorszég helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Métv.) szerint.

Adatkezelésse| érintett személyes adatok: az Onkormanyzati Hatérozatok nyilvanosséga éltal a

polgarmester, a jegyzé, a képviseldk és egyes, vezets beosztashan 1évs tisztviselgk neve, hivatali
elérhetgsége.

Az adattarol3s ideje: a honlapként miikodtetett weboldal tekintetében az érintett személyek hivatal-
viselésének ideje, ill. a hozzajaruldson alapulé adatkezelés esetén a hozzajaruldsok visszavondsa.

b. A Facebook csoport tekintetében:
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A Facebook, mint szolgaltatd altal alkalmazott adatkezelés megismerhetd:
https://www.facebook.com/privacv{exgla nation

Adatkezelés jogalapja: az érintettek hozzajaruldsa. A hozzéjarulasrél, mint jogalaprol részletesebben
fentebb taldlhaté informdcis: 7. oldal (5. pont)

Erintett adatok: Az oldalon megosztott hirek, posztok altal tartalmazott képek.
€. Adatkezel§ szerkeszti a Kelebiai Hirmonds c. helyi, havi megjelenésii lapot

Az adatkezelési célja: tdjékoztatis, helyi hirek, érdekességek, események képekkel szinesitett
bemutatdsa

Adatkezelés jogalapja: az érintett személyek hozzdjaruldsa

Adatkezeléssel érintett személyes adatok: nevek, fotdk, melyeken lathaté egyes szemeélyek arca,
ruhazata

Az adattdrolas ideje: az adatkezeléshez valé hozzajarulds visszavonaséig (de legfeljebb 10 évig). A
hozzajarulds visszavonasa az adat tovabbi hasznalatat tiltja meg, de nem eredményez hatast a méar
megjelent lapra vonatkozéan: az engedéllyel megjelent lapbgl utélag az adat (a kép) nem keril
eltavolitasra

V. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

17. Ugyféladatok, szerzédé partnerek, kapcsolattartok adatainak kezelése - veviék, szallitok,
kiils6 szervezetek képviselGinek nyilvantartasa

Adatkezel6 szerzédés teljesitése jogcimén annak megkotése, teljesitése, megsz(inése, szerzédési
kedvezmény nydjtasa céljgbél kezeli a vele vevikent, széllitoként szerz6dodtt természetes személyek
adatait. Igy a természetes személy nevét, sziiletési nevet, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonositd jelét, adoszamat, vallalkozéi, Gstermelsi igazolvany szamat, személyi igazolvany
szamat, lakcimét, szeékhely, telephely cimét, telefonszéamat, e-mail cimét, honlap-cimét,
bankszdmlaszamat tartjak nyilvan.

Ezen adatkezelés jogszer(inek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz§dés megkotését
megelGz6en az érintett kérésére torténs lépések megtételéhez szikséges. A személyes adatok
cimzettjei:

Adatkezel6 Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellats munkavallal6/koztisztviseldi,
kényvelési, adozasi feladatokat ellatd munkavallalok, és adatfeldolgozok. A személyes adatok
taroldsanak id&tartama: adott szerz§dés megsziinését kovets 5 év. A tirolds médja: papir alapon és
jelszoval védett IT eszkdzon.

A természetes személy szerzéd§ fél szerzGdésben megadott adataj szamviteli, addzasi célu
kezelésének jogalapja jogszabdlyi kotelezettség teljesitése (2017. évi CL, adétv., 2000. évi Ci
szamviteli tv.), ebben a kérben az adattérolds idGtartama 8 év. A tarolas médja: papir alapon és
jelszéval védett IT eszkézon.
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Adatkezel6 a vele szerz6d6 jogi szemely képviseletében eljaré - a szerzddést aldiré - természetes
személy szerz6désben megadott személyes adatait, tovdbbad lakcimét, e-mail cimét és telefonszamat,
online azonositéjat kapcsolattartds, a szerzddéshél eredd jogok és kotelezettségek gyakorldsa,
kapcsolattartds céljabol szerzédéses kételezettség teljesitése jogcimén kezeli. Ezen adatok
tarolasanak id6tartama a szerzédés megsziinését kdvetd 5 év.

A tarolas médja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkGzon.

Adatkezel6 a vele kététt szerz6désben kapcsolattartoként megjeldit - nem alairé - természetes
személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositéjat kapcsolattartds, szerzddéshg|
eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa celjabol szerzédéses kotelezettség teljesitése jogcimén
kezeli, figyelemmel arra, hogy a kapcsolattartd a szerzédd féllel foglalkoztatdasra iranyuld
jogviszonyban all, igy ezen adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatranyosan. Adatkezel§ a
szerzddS felet errdl tdjékoztatja, és kijelenti, hogy a kapcsolattartéi mingséghez kapcsolddo
adatkezelésrél az érintett kapcsolattartot tajékoztatta. Ezen adatok tarolisanak id6tartama a
kapcsolattartdi mindség fennallasat kdvetd 5 év. A tarolds médja: papir alapon és jelszéval védett IT
eszkdzon.

Valamennyi érintett vonatkozasaban a személyes adatokhoz hozzéféréssel rendelkeznek:
polgarmester, jegyz6, Adatkezels lUgyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellito munkavallaldi,
kapcsolattartdi, konyvelési, adézasi feladatokat ellsts munkavallaloi, és adatfeldolgozdi.

A szemelyes adatok feldolgozasra atadasra kerilhetnek postazas, széllitas céljabdl a Magyar Postanak
vagy megbizott futarszolgdlatnak. Ebben az esetben a megbizott partner énallé adatkezelést nem
végez (adatfeldolgozoként miikadik kézre).

Az adatkezelés jogszer(inek mindsil, ha arra valamely szerzG6dés vagy szerz§déskotési szandék
keretében van sziikség (Preambulum 44.), ha az a szerz6dés megkotését megel8zéen az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges (6 cikk (1) b./). igy szerzédés teljesitése jogcimén
az e pontban irtak szerint kezelheték a szerzédési ajanlatok keretében gy(ijtott személyes adatok is.
Ajanlattételkor, illetve fogadaskor errsl Adatkezeld koteles az ajanlattevét, illetve az ajanlat
cimzettjét tajékoztatni.

Adatkezel§ altal kotend6 szerzédésekben alkalmazandé adatkezelési tajékoztatdst és a partnertsl
elvart nyilatkozatot a jelen Szabalyzat 7. szimu melléklete tartalmazza.

Adatkezel6 szerzddés-kdtésben érintett munkavallaléjanak feladata és kotelezettsége, hogy ezen
adatkezelési kikitések a szerzddés szovegébe belefoglaldsra keriiljenek.

VI. FEJEZET
JOGSZABALYI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO EGYEB ADATKEZELESEK
18. Adatkezelés adé- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabél

Adatkezel6 jogszabalyi kételezettség teljesitése jogcimén, térvényben elirt adé- és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabél kezeli a vevdként, szdllitoként vele lzleti
kapcsolatba [épd természetes személyek torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az
altalénos forgalmi adérél szd16 2017. évi CXXVIL. tv. 169. §, és 202. §-a alapjan kiilsnésen: adészam,
név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrsl sz616 2000. évi C. torvény (Szdmv. tv.) 167.§-a alapjan: név,
cim, a gazdasagi miveletet elrendeld szemely vagy szervezet megjeldlése, az utalvdnyozd és a
rendelkezés végrehajtasat igazolo személy, valamint a szervezettd| fliggben az ellendr aldirdsa. A
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készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtikon a
befizet alairdsa, a személyi jovedelemadordl szél6 1995, évi CXVIIL. térvény (Szja tv.) alapjan a
véllalkozéi igazolvany széma, Gstermel§i igazolvany szama, addéazonosito jel.

Utnyilvéntartés, menetlevél vezetéséhez kapcsoléds adatkezelés: Adatkezel§ jogi kbtelezettség
jogcimeén, koltségelszamolas, bizonylatolds, adéalapok megallapitasa, lzemanyag megtakaritds
elszamolasa céljabdl kezeli a céges és a foglalkoztatott hivatali, Uzleti célra hasznalt sajat gépjarmu-
haszndlatdnak torvényben meghatdrozott adatait (gépkocsivezets neve, a gépjarmii tipusa,
rendszéma, utazas idépontja, célja, megtett Gtvonal, felkeresett izleti partner neve). A vonatkozd
jogszabdly az Szja tv. 27.§ (2)-(3) bekezdés.

A személyes adatok taroldsanak idétartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését kovetd 8 év. A
tarolas médja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkézon.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezel§ adozasi, konywviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
feladatait elldté munkavallaloi és adatfeldolgozéi.

19. Kifizetdi adatkezelés

Adatkezel6 jogszabalyi kételezettség teljesitése jogcimén, torvényben el6irt adé  és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adoel6leg, jarulékok megdllapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositdsi, nyugdij lgyintézés) céljdbdl kezeli azon érintettek - munkavallalg,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyeb juttatidsban részesiilgk - adotorvényekben eldirt személyes
adatait, akikkel kifizet&i (az adozas rendjérdl szolé 2017. évi CL. térvény (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban
all. A kezelt adatok kérét az Art. 50.§-a hatdrozza meg, kiilén is kiemelve ebbél: a természetes
szemeély természetes személyazonositd adatait (ideértve az el§z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgédrsigat, a természetes személy adéazonosité jelét, tirsadalombiztositasi azonosito jelét
(TAJ szam). Amennyiben az adotorvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Hivatal kezelheti a
munkavallalo egészségiigyi (Szja tv. 40.8) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsagra vonatkozé
adatokat ado és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés)
céljabol.

A személyes adatok taroldsanak idétartama 3 jogalapot add jogviszony megsz(inését kdvets 8 év. A
tarolds médja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkézon.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezel6nél torténg barmely kifizetéshez kapcsolodd adozasi,
bérszamfejtési, tdrsadalombiztositasi (kifizeti) feladatait ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

20. Szocidlis, ill. gyermekvédelmi ellatasok folyositasa céljabdl kezelt adatok kére

Adatkezel6 jogszabalyi kételezettség teljesitése jogcimén, torvényben, ill. helyi 6nkormanyzati
rendeletben el&irt szocislis és gyermekvédelmi ellitasok céljabol (a szocidlis igazgatasrél és a
szocidlis ellatasokrdl szd16 1993. évi III. torvény (Szoctv.), a gyermekek védelmérdl és a gyamiugyi
igazgatdsrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) és a helyi rendelet alapjén adhaté szocialis, ill.
gyermekjoléti, gyermekvédelmi ellatasok) kezeli azon érintettek - a tdmogatasban, ellatashan,
juttatdshan részesiilGk - fenti jogszabdlyokban el&irt személyes adatait, akikkel kapcsolatban &ll.

A kezelt adatok korét a Szoc. tv. 18. §-a hatdrozza meg, kiilén is kiemelve ebbdl: a természetes
szemeély természetes személyazonositd adatait (ideértve az elz6 nevet és a titulust is), nemét,
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allampolgarsagat, a természetes személy addazonosit6 jelét, tarsadalombiztositasi azonosité jelét
(TAJ szam), személyi, csaladi, vagyoni viszonyai, melyek a kérelem elbiralasahoz szlikségesek.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megsz(inését kivets 8 év. A
tarolds modja: papir alapon és jelszéval védett IT eszkozon.

A személyes adatok cimzettjei: Adatkezeld penziigyi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizetdi)
feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

21. Specialis adatkezelés a védénéi ellatishan
A tevékenység keretében egeészségligyi és személyazonosité adatok kezelésére is sor kertdil.
Az adatkezelés célja:

a.) A teriileti véd6n6 munkdjaban:

® varandds gondozés nyilvantartasa
* Ujsziilétt gondozas nyilvantartasa
® statisztikai adatszolgaltatas

b.) az iskolai védéné munkdjaban: a gondozott ellitisinak (pl. kotelezé oltasok,
szlirbvizsgalatok), egészségi allapoténak nyomon kévetése

A kezelt adatok kére:

* Ujsziilott és sziilei neve, gondozott neve, anyja neve, TAJ, sziiletési hely és id6, telefonszam,
lakcim, egészségi allapotot részletezd egészséglgyi adatok, lakaskdrilményekre vonatkozd
adatok, veszélyeztetettség, hazi gyermekorvos neve, betegségek és kezel§orvos neve

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése (49/2004 ESzCsM rendelet a teriileti
veéddndi ellatasrol)

Adatkezelés médja: papir alapon zért szekrényben és elektronikusan, egyedi, jelszovédett eszkdzén

Titoktartas: Az ellatast végzé védénét a beteg/gondozott egészségi dllapotaval és a munkavégzése
soran barmely modon tudomasara jutott egyéb személyes adat vonatkozdsaban egyardnt, idébeli
korldtozas nélkiil titoktartasi kételezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség fiiggetlen attdl, hogy
az adatokat milyen médon ismerte meg.

Erintett jogszabalyok az adatvédelmi (GDPR, Info tv.) szabalyozason tilmenéen:

® 1997. éviCLIV. tv. az egészséglgyrdl

® 1997. évi XLVII. tv. az egészségiigyi és a hozzs kapcsolédd személyes adatok kezelésérd| és
védelmérd|

* 62/1997. NM rendelet az egészségiigyi és a hozza kapcsolods személyes adatok kezelésének
egyes kérdéseirdl

e 335/2005. Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének 4ltalanos
kovetelményeirg|

® 49/2004 ESzCsM rendelet a teriileti védéngi ellatasrél

22. Anyakényvezés céljabol kezelt adatok
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Az aldbbi szabdlyok a 2010. évi I. tv.-nek (az anyakényvi eljdrasrél) a 2019. évi XXXIV. tv. szerinti
modositdsait is figyelembe véve, adatkezelési, kifejezetten a GDPR-megfeleltetési céli modositasit
emeli ki (de nem tartalmazza a teljes jogi szabdlyozast).

Adatkezel6 jogi kételezettség teljesitése jogcimén, toérvényben elGirt anyakonyvezés (a
hazassagkotési szandék bejelentésére iranyuld eljdras, a hdazassagkotés, a bejegyzett élettdrsi
kapcsolat létesitése irdnti szandék bejelentésére iranyulé eljards, a bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitése, a néwvaltoztatasi eljaras, a hazassagi névviselési forma modositasara irdnyuld eljaras és az
anyakényvi nyilvantartasok rendszerének vezetése) céljgbdl kezeli azon érintettek - természetes
személyek - anyakényvi eljarasrdl sz616 2010. évi I. térvényben eléirt személyazonositd adatait. A
kezelt adatok kérét a térvény 69. §-a hatarozza meg, kilon megjeldlve az egyes anyakonyvi
esemeények kapcsan kezelt tovabbi adatokat.

A személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek: anyakdnyvezd, valamint a KSH, statisztikai
adatgy(ijtés céljabdl, a birésag az elstte folyamatban 1évé eljardsban részt vevs személyek
személyazonossaganak, valamint a csaladi kapcsolatok fennalldsidnak megallapitasa, tovdbba a
bemutatott okirat adattartalma valédisagénak ellengrzése céljabdl. A nyomozé hatésig a
blincselekmények megelézése, felderitése, biintetSeljaras lefolytatdsa vagy biintetés és intézkedés
vegrehajtasa céljabol. Az lgyészség a térvényben meghatdrozott kézérdekvédelmi és torvényességi
feligyeleti feladatainak elldtdsa, valamint a blncselekmények megelGzése, felderitése,
biintetSeljérés lefolytatasa vagy biintetés és intézkedés végrehajtasa céljabol. A nemzetbiztonsagi
szolgalatok a térvényben meghatdrozott felderitési, nemzetbiztonsagi védelmi és elhdritasi,
informacidszerzési, tovabba nemzetbiztonsagi, iparbiztonsagi, belss biztonsdgi és bilinmegel&zési
ellendrzési célbogl.

Adatkezel$ biztositja az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési joganak, valamint az 1980.
december 31-ig vezetett anyakonyv levéltar altal &rzott masodpéldanyaban nyilvantartott adatok
tekintetében a levéltar biztositja az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési joganak
gyakorlasat.

Az anyakdnyvbe, valamint az anyakonyvi alapiratokba térténg betekintésrdl, adatatvételrsl, valamint
masolatok készitésérs| Adatkezeld hivatalos feljegyzést készit, amely tartalmazza a betekints személy
neveét, azt, hogy mely allami vagy 6nkormanyzati szerv nevében jar el, valamint a betekintés céljat és
jogalapjat. A betekintésré| készitett hivatalos feljegyzést az anyakonyvezet§ és az anyakdnyvezés
veégzésére kijelélt anyakdnyvi szerv 6t evig megérzi.

Az adattarolds ideje: az adatok archivalisra keriilnek, nem torolhetSk. A tirolas madja: papir alapon,
zart helyiségben, zérhato szekrényben és jelszéval védett IT eszkézén.

Az anyakényv kutathatésaga szempontbdl a kovetkezé hataridék hatdlyosak: az érintett hal4lat
kévetd 30 év mulva, ha a haladlozas éve nem ismert, az érintett sziiletésétsl szamitott szdz év, vagy -
ha az késébbi - a bejegyzés keletkezéséts| szamitott hetvenot év mulva. Amennyiben sem a sziiletés,
sem a haldlozas id6pontja nem ismert, a bejegyzés keletkezésétd| szamitott hetvené6t év utdn valnak
barki szamadra kutathatéva.

23. Az informaci6 szabadsag és a kézérdekdi adatok kozzétételi kételezettségének teljesitése

E tekintetben az adatkezelés jogalapja: az informéciés &nrendelkezési jogrol és  az
informacidszabadsagrol szé16 2011, évi CXII. torvény (Info. tv.)

A kézérdek(i adatok megismerésének altalinos szabdlyai
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Adatkezel§ lehetgvé teszi, hogy a kezelésében |évd kozérdekii adatot és kozérdekbél nyilvanos
adatot - az Infotv.-ben meghatérozott kivétellel - erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

Adatkezel§ a feladatkorébe tartozo igyekben - igy kiilonésen az onkormadnyzati vagyon kezelésére, a
kdzpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerz6désekre vonatkozéan — elésegiti és biztositja a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat,

Kézérdek(i adatokon vagy torvenyi kotelezettségen alapulé adatszolgdltatasi kételezettségen
tdlmenden természetes személyek adatairél Adatkezeld nem ad tajékoztatast!

Kozérdek(i adatot barki igényelhet.

Az adatkéré igényét firasban nyljthatja be. Mivel az adatigénylésnek irisos (tarolhatg,
visszakereshetd) formatumban kell lennie, ezért a széban elterjesztett igényt egy munkavallalé
kételes irdsha foglalni, melyet az igénylé alairdsaval lat el. E nélkil az adatigénylés teljesitésének
folyamata nem indul el, a kérés nem teljesithetd.

Kézérdek( adatigénylés torténhet elektronikus levél (e-mail) atjan is, ez esetben személyes aldirasi
kotelezettség nem terheli az adatkérét.

Az igény elsGdlegesen irashan teljesitendd. Az elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat honlapon vagy mas médon jogszer(ien mar nyilvanosségra keriilt, igy az ebbél
eredéen az igényl6nek irasos formaban is elérhetd, b) az igényls széban kéri a vélaszt, c) az igény
altaldnos téjékoztatassal teljesithetd, vagy d) széban azonnal teljesithetd és az igényld szamara ez
kielégits. Szobeli tijékoztatds esetén az igényld aldirasaval igazolja, hogy a kért informéaciét a
rogzitett idGpontban, megfeleléen megkapta.

A kozérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek a kotelezett (Adatkezels) az igény tudomasra
jutdsat kévetd legrovidebb idé alatt, de legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelm{i vagy nagyszém( adatra vonatkozik, a hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az adatigénylét a kotelezett az igény kézhezvételét
kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.

A kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatél
fuggetlenil az igénylé masolatot kaphat.

A kézfeladatot ellaté szervezet azokat a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokat kételes
kiadni, amelyek jellemzéek tevékenységére, vagy amelyek a tevékenységével Osszefliggésben
keletkeznek. Az Alaptérvény értelmében a kozfeladatot ellatd szervezetet (ij adatokat tartalmazé
adatsor elallitasanak kotelezettsége nem terheli. Az adatigénylé nem formalhat jogot arra, hogy
helyette mas végezze el a hozzaférhets adatok levdlogatésat. (13 /2019 AB hatdrozat)

Veszélyhelyzet: a Jarvénylgyi intézkedések folyamatosséga vagy barmely mas okbdl kihirdetett
»veszélyhelyzet idején az egyes adatigénylési rendelkezésekts! valg eltérésrél sz6l6 521/2020. (XI.
25.) Korm. rendelet (vagy késébbi, barmely veszélyhelyzet kezelését célzo hatalyos jogszabdly)
alapjan a kozérdek(i adatok kérésének teljesitésére nyitva allo idétartam 45 nap lehet, mely
részletesen indokolt, konkrét nehézség miatt Ujabb 45 nappal hosszabbithats.

A 45 napos hataridén tuli teljesités esetén az adatkezelgnek régzitenie kell azokat az okokat, amelyek
valoszindisitik, hogy az adatigénylésnek az informaciés onrendelkezési szabadsagrél sz616 térvényben
rogzitett 15 napon beliili teljesitése a veszélyhelyzettel Osszefiiggd kézfeladatainak elldtasat
veszélyeztette volna (Alkotmdnybirésdg; 2021 )
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Ha a kézérdeki adatot tartalmazs dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet§ adatot is
tartalmaz, Adatkezel6 a masolaton a meg nem ismerheté adatot torli, vagy felismerhetetlenné
teszi.

Adatvédelem a kézérdek( adatigénylés teljesitése soran

Az adatigényl6 személyes adata csak annyiban kezelhet8, amennyiben az az igény teljesitéséhez, és
teljesités utélagos ellendrzéséherz (pl. adatvédelmi hatésdgi eljarasbol eredden), valamint a
mdsolatkészitéseért megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez (és konyveléséhez) szlikséges.
Mindezek figyelembevételéve| e személyes adatok megérzési ideje az igény teljesitésétdl szamitva: az
adatok kiaddsahoz kapcsolédéan 5 év, a koltségtérités tekintetében 8 év. A tarolds maédja: papir
alapon és jelszéval védett IT eszkézén. Az igy kezelt személyes adatok forrisa az érintett természetes
személy, jogalapja tdrvényi megfelelés (2011. évi CxiI. torvény az informdciés énrendelkezési jogrol és
0z informdcidszabadsdgrol)

24. Nyilvanos rendezvényeken készitett fénykép, illetve videdfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

Adatkezel§ altal vagy a kézrem(ikddésével rendezett, illetve szervezett nyilvanos rendezvényeken a
rendezvény, illetve Adatkezel6 hasonld szolgdltatasainak népszerdsitése érdekében, tovébba a
rendezvény eseményeinek bemutatésa céljabél az egyes eseményeken fotdé-, hang és
videofelvételek készilhetnek. A felvételeket Adatkezels kdz6sségi oldalakon, sajtoban, illetve egyéb
médiumokban nyilvanossagra hozhatja. A felvételek készitése a rendezvényen részt vevs latogatokat
is erinthetik, tekintettel arra, hogy réluk képmas, hangfelvétel, illetve képmast és hangfelvételt is
tartalmazo vided késziilhet.

Adatkezel az érintett kifejezett és el§zetes hozzajarulasa hidnyaban nem készit kifejezetten csak az
érintettrd| felvételt (egyéni abrdazolds), azonban a rendezvényt megltogatdk a nagy nyilvdnosséag
részeként adott esetben megjelenhetnek a felvételeken. A rendezvény latogatdi a rendezvényen vald
részvétellel hozzajarulasukat adjak ahhoz, hogy esetlegesen tomegfelvétel szerepl§jeként kiilénbdzd
felvételeken megjelenjenek.

AdatkezelS a rendezvényen részt vevs latogatok tajékoztatdsa érdekében jol lathaté helyen felvétel
készitésére vonatkozé figyelmeztets jelzéseket helyez ki. Amennyiben a latogatd nem kivén a
felvételeken szerepelni, a kihelyezett kamerak latdszogérdl a rendezvény szervezéitdl tdjékoztatast
kerhet, illetve a felvétel készitése, vagy nyilvdnossagra hozatala ellen (elre és utdlag is) tiltakozhat, a
rola késziilt felvétel térlését kérheti.

Az adatkezelés célja: Adatkezels teveékenységének képekkel, hangulatos eseményekkel torténg
nepszerdsitése, a rendezvények megorokitése,

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa, valamint
GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan adatkezel§jogos érdeke. Adatkezeld jogos érdeke az 4ltala
rendezett események latogatottsagdnak novelése, beleértve az utolagos ,siker-hiraddst” is. A Ptk.
2:48. § (2) bekezdése alapjan a tomegfelvételek készitéséhez az érintett hozzdjaruldsa nem
sziikséges, de utdlagos jelzéssel is élhet, aki kéri a személyes adatainak (pl. képmas) mellszését a
médiumokban. A megfelel§ id6ben (szerkesztési fazisban, jéval a megjelenés el6tt) érkezd kérésnek
Adatkezel6 minden esetben helyt fog adni.

A kezelt adatok kére: képmas, hang.
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Az adatkezelés idétartama: a marketing tevékenységgel elérni kivdnt cé| megvaldsuldsaig, illetve az
érintett hozzajaruldsanak visszavonasaig.

A tdrolt adatok megtekintésére jogosultak kére: Adatkezeld marketing tevékenységében
kézrem(ik6d6 munkavéllalsi.

Az adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kévetkezményei: az érintett bizonyos megfigyelt
teriileteken atmenetileg nem tud tartdzkodni.

25. A Levéltari térvény szerint maradando értéki iratokra vonatkozg adatkezelés

Adatkezelé a jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrol, a kozlevéltirakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérd 52016 1995. évi LXVI. torvény szerint maradandé értékiinek
mindsiilé iratait abbdl a célbol, hogy a Hivatal irattari anyagdnak maradandd értékii része épségben
es haszndlhaté éllapotban a j6vé nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolss ideje: a
kozlevéltar részére torténg atadasig.

A személyes adatok cimzettjei: a jegyzs, a polgarmester, iratkezelést, irattirazast végz§
munkavallalg, a kozlevéltsr munkatdrsa.

A részletes szabalyokat a hatélyos Iratkezelési szab3 lyzat tartalmazza, melyet az illetékes Levéltar és a
Kormanyhivatal jévahagyott.

26. COVID-19 - vagy egyéb - jarvényligyi adatkezelés

a.) A megbetegedés terjedésének megakadalyozasa érdekében folytatott tevékenység vagy
hatdsagi eljarasok soran alkalmazott adatkezelés

Adatkezel§ az ligyfelek személyes és egészségiigyi adatainak kezelése sordn az Eurdpai Parlament és
a Tanacs 2016/679 rendelete a természetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon
kivil helyezésérsl sz6l6 rendelete (a tovébbiakban: GDPR), és az egeészségligyi és a hozzajuk
kapcsolodo személyes adatok kezelésérgl és védelmérsl szlé 1997. évi XLVIL. torvény (a
tovabbiakban: Eiak) rendelkezéseit szem el6tt tartva jar el.

A COVID-19 megbetegedés terjedésének megakadalyozasa érdekében lefolytatott hatdsdgi eljarasra
irdnyad¢ jogszabalyok:

- az egészségligyrd| szol6 1997, évi CLIV. térvény

- a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megeldzése érdekében szikséges jarvanyiigyi intézkedésekrél
sz616 18/1998. (V1. 3.) NM rendelet

- az egészségligyi hatdsagi és igazgatadsi tevékenységrél szél6 1991 évi XI. torvény
- a jarvanylgyi késziiltségi idGszak utazasi korlatozasairdl szol6 408/2020. (VII.30.) Korm. rendelet

- a COVID-19 betegséggel Osszefliggd  jarvanyugyi megfigyelés esetén alkalmazandé egyes
szabalyokrél sz6lé 409/2020. (VII. 30.) Korm. rendelet

- az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrdl sz616 2016. évi CL. térvény
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Az adatkezelés célja: személyes adatok kezelése jarvényugyi késziiltségi id6szakban, figyelembe véve
az adott idészakra 52616 rendkiviili/veszélyhelyzeti Kormany -intézkedéseket.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (AdatkezelSre ruhdzott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében veégzett feladat végrehajtdsshoz szilkséges) tekintettel a
kdzhatalmi feladatok zavartalan ellatasanak sziikségességére. Kulonleges (egészségiigyi) adatok
kezelése esetén a GDPR 9. cikk (2) i) pontja (az adatkezelés a nepegészségligy teriiletét érints olyan
kdzérdekbd! sziikséges, mint a hatdrokon at terjed§ silyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni
védelem).

Kezelt személyes adatok kére: természetes személyazonositd adatok, valamint egészségi dllapotra
vonatkozo adat

Az adatkezelés idStartama: Az eljards lefolytatasanak id6tartama, valamint a vonatkoz
jogszabdlyokban meghatarozott idétartam.

Adatok tovabbitasa: Adatkezel6 a kezelt személyes adatokat tartalmazo hatésagi dontéseket az
illetékes keriileti renddrkapitanysag, a Kormdanyhivatal és a Belligyminisztérium részére tovdbbithatja
a hatdrozatokban foglaltak betartdsanak ellendrzése, végrehajtdsa érdekében.

b.) Adatkezelés munkaadéként a munkavallalék C19 oltottsaganak felmérése/rogzitése
érdekében

2021. november 1-tSl a munkaltatok jogosultak véddoltas felvételét kérni a foglalkoztatottaktdl a

munkavégzés feltételeként, figyelembe véve az adott munkahely és munkakér sajatossagait.
(598/2021. (X. 28.) Korm. rendelet alapjdn)

Ehhez kapcsolédéan a munkaltatéd jogosult kezelni az oltds beadasat igazol6 kiilénboz6 hatdsagi
igazolvanyokban és dokumentumokban szerepl§ személyes adatokat, valamint az orvosi
szakvéleményben szerepld, a védéoltas felvételének ellenjavalltsagara vonatkozd adatokat.

Adatkezelés célja: a munkavégzés feltételeként elSirt SARS-CoV-2 koronavirus elleni véddoltas
felvételének bizonyitésa

Adatkezelés jogalapja: jogszabélyi megfelelés (598/2021. (X. 28.) Korm. rendelet)

A kezelt adatok kére: a munkavallalg neve, anyja neve, TAJ szdma és az oltasi igazolvanyanak szdma,
valamint orvosilag indokolt esetben a »Vveéddoltds felvétele aldl egészségligyi okokbol mentesiilt”,
(598/2021. (X. 28.) Korm. rendelet, 2.§ (4) és (5) bek. szerint) megjegyzés.

Ez utobbit aldtamaszté orvosi véleményt a dontéshozd vezet6/munkavallalé megtekinti és
jegyz6konyvezi a jelzett mondattal, majd egy tandval aldirjak és az igy késziilt dokumentumot az
érintett munkavallalé aktajahoz csatoljak. Az orvosi vélemény masoldsara és taroldsara a munkaado
nem jogosult.

Adatkezelés id6tartama: az érintettnek az Adatkezel6vel fennalld munkaviszonya megsz(inéséig, de
legfeljebb a veszélyhelyzet kihirdetésérsl és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérél szolo
27/2021. (1.29) Korm. rendelet szerinti veszélyhelyzet megsz(inéséig

Adattovabbitas: nem torténik. Hozziférs személy: kizarélag AdatkezelSnek e feladat ell4tisaval
megbizott munkavallaléja.

c.) Jarvanyigyi késziiltségi (egészségiigyi vdlsdghelyzeti) idGszakban, az Adatkezeld
tulajdonaban vagy hasznalatiban allé terliletre/épiiletbe torténd beléptetést megel6zé
testhd méréséhez kapcsolédé adatkezelds (NAIH-2020-7465 Tdjékoztatd alapjdn)
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A hazai jogszabalyi kérnyezetben a digitalis és analog lazmérdkkel végzett testh6mérséklet ellendrzés
— csakugy, mint a h6kamerak, beléptet§ hékapuk alkalmazdsa — adatkezelésnek minésiil, ha annak
érintettje azonositott, vagy azonosithaté.

Alapkévetelmény az aldbbi feltételek egylttes teljesiilése:

= AdatkezelS tulajdondban vagy hasznalataban allo teriiletre/éplletbe térténd beléptetés
soran;

= valamennyi, belépni szandékoz6 személyre egységesen kiterjedd védelmi intézkedésként
keriil alkalmazasra;

= @ testh6 mérésének alanyanak kifejezetten ezen adatkezelési cél érdekében torténd
azonositasahoz nem kotott és

= semmilyen médon nem jir adat rogzitésével, taroldsaval vagy tovabbitasaval

Onmagaban abbdl a ténybél, hogy valakinek magasabb a testh6mérséklete, nem vonhatd le az a
kdvetkeztetés, hogy az j tipusti korona jarvannyal fertézétt, igy e ténybdl semmilyen kovetkeztetés
nem vonhaté le az adott személy egészségi allapotara vonatkozéan, minddssze a belépés

engedélyezésére vagy ennek megtagaddsara jogosult. A mérések eredménye kizardlag statisztikai
adatként gy(jthetd.

VIIl. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Adatkezel6 a tudomany és technoldgia alldsa és a megvalésitas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatdkére, kérilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadségaira
jelentett, valtozé valoszin(iségli és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és
szervezeési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szint(
adatbiztonsagot garantalja.

®* A hasznalt informatikai eszkOzoket, szakrendszereket ugy valasztja meg és oly médon
uzemelteti, hogy a kezelt adat:

- az arra feljogositottak szamara hozzaférhets legyen (rendelkezésre allas);
- hitelessége és hitelesitése biztositott legyen (adatkezelés hitelessége);
- valtozatlansaga igazolhat6 legyen (adatintegritas);

- esak az arra jogosult szdmdra legyen hozzaférhetd, a jogosulatlan hozzaférés ellen védett
legyen (adat bizalmassaga).

® A papir alapt, manudlisan kezelt dokumentdciét az eléforduldsi helyeiken el kell zérni
(zarhaté szekrényben, korlstozott szamd kulccsal és a hozzéféréssel/kulccsal rendelkezékrél
frissitett nyilvantartas vezetésével).

Papiralapi dokumentumok esetén: Az adatsériilés visszaallitdsat - redlis mértékben, a
lehetSségek felmérésével, indoklasaval és mérlegelésével — Adatkezel§ hivatali/iigyviteli
vezetGje (a Jegyz8) rendeli el, konzultalva az Adatvédelmi tisztviselGvel. Amennyiben a
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visszadllitas - realis médon - nem valésithaté meg, arrél az adatvédelmi tisztvisel§ irasos
feljegyzést készit, melyet az Irattdrban az ~Adatvédelem” iktatési jelzéssel archivdlnak.

® Az elektronikus (IT) rendszerekhez valé hozzaférés fizikailag védett: zart helyiségben,
illetéktelenek &ltal hozza nem férhet6 helyen tarolt szerver biztositja az adatok mentését. A
szerver védettségét fokozza, hogy nem rendelkezik internetes kapcsolattal, igy tdmaddsnak
fizikailag és elektronikusan (webes elérhetdség atjan) sincs kitéve. Adatkezel§ biztositja, hogy
a szerver belsé haldzatként mkodjon, melyben minden hozzaférés egyedileg sz(ikitett,
kizarolag az adott szemeély munkavégzéséhez sziikséges adatok elérését teszi lehetdve. Ezen
tulmend (teljes) betekintési hatdskérrel csak a jegyz6, az aljegyz6 és a rendszergazda
rendelkezik.

® Az elektronikus (IT) rendszerekhez valé hozzaférés kizarélag az egyéni jelszavas
bejelentkezési sikeres végrehajtasa utdn lehetséges. Ennek soran a felhasznalg azonositja
magat az adatkezelési rendszerben, amit a rendszer utolag ellenérizhets modon naploz.

A munka végeztével a felhasznald (munkavéllalé) minden esetben kételes kilépni a
rendszerbc’il/programbél/adatbézisbc’:f, ezdltal a tovabbi adathozzaférés az Ujabb belépésig -
ezzel csokkentve a figyelmetlenséghél ereds illetéktelen hozzaférést — nem lehetséges.

A munkavégzés folyamatossaganak biztositasa érdekében minden szamitogép jelszava
papir alapon, pancélszekrényben tarolva régzitésre keriil, melyhez valé hozziférés indokolt
esetben a jegyzd (aljegyz6) jelenlétében, Jjegyz6kényvezve biztositott. A jegyzékonyvnek
tartalmaznia kell a rendkiviili hozzéférés/jelszémegismerés pontos iddpontjat (év, he, nap,
Ora, perc), a jelen Iév6k nevét és beosztasit, a hozzaférés céljat, jogalapjat. Az ilyen
eseményeket kévetden az adott eszkéz jelszavét a vele hivatalszertien dolgozé munkavallalg
koteles megvéltoztatni amikor tavollétébd| visszatér, majd ezt az 4] jelszét régziteni az elzart
nyilvantartasban. A zirtan kezelt nyilvantartdsnak minden pillanatban a valés jelszavakat kell
tartalmaznial

Adatkezeld személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalékkal a személyes
adatok kezelésére vonatkozéan titoktartdsi kotelezettséget ir el§, amelyre a2 szamug
melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz valé hozzaférést Adatkezeld
Jogosultségi szintek megadasaval korlatozza.

Adatkezel6 az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program atjdn végzi, amely
megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A szabalyozds biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz
kototten, ellendrzétt koriilmények kdzott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik
ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

® Adatkezeld altal kezelt személyes adatok interneten térténg megosztasa tilos!
® Kulsé forrasbél kapott vagy letoltott, nem engedélyezett programok hasznalata tilos!

* Afolyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes Ugyintézdk
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi és egyéb személyes adatokat tartalmazd
iratokat biztonségosan elzarva kell tartani.

* Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkézok, iratok megfeleld fizikai védelmét:
zarhato helyiségekben, zart szekrényekben,

27. Az Adatkezelésj Szabdlyzat karbantartisa
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Idészakos feliilvizsgalat eredménye, észrevételek és problémak, panaszok, illetve a jogszabalyi hattér
valtozdsa sziikségessé teheti e Szabdlyzat mddositasat. Az aktualis frissitést az Adatvédelmi tisztvisel§
végzi, és a modositott anyag megkildésével errgl haladéktalanul tdjékoztatja a jegyz6t.

28. Adatvédelmi képzés

Az Uj belépd munkavallaldk/tisztvisel§k adatvédelemmel kapcsolatos tdjékoztatasat Adatkezel6 HR
feladatait ellaté munkatarsa, ennek hidnyaban a jegyz6 végzi e Szabalyzat alapjan.

Az U] belépk részére ezen Adatkezelési Szabalyzat az Adatkezelgnél (a jegyzénél) és/vagy a telepiilés
weboldalan elérhetd, a benne foglaltak tudomdsul vételét dokumentdlni kell. A Szabdlyzatba keriilg
esetleges modositasok, valtozisok esetén az Adatvédelmi tisztvisel§ irdsos tdjekoztatd (e-mail)
formdjaban értesiti Adatkezels vezetdjét (a jegyz6t), aki errdl irasban (pl. hivatali belss levelezés
utjan) tajékoztatja az érintett munkavallaldkat.

Az alapismeretekré| valé tijékoztatss megtorténtét és tudomdsul vételét irdsban kell régziteni. A
telies  munkavallaléi/tisztviselGi létszamot  érints, hdromévente esedékes képzések
megszervezéséért a jegyz6 felelds, a szilkséges képzés megtartasa és annak dokumentéldsa az
Adatvédelmi tisztvisel6 feladata.

VIII. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

29. Az adatvédelmi incidens meghatirozasa

® Adatvédelmi incidens: a biztonség olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéseét,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését Vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (GDPR 4. cikk 2.2

* Aleggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése,
papir alapu személyes adatok nem biztonsdgos taroldsa (pl. szemetesbe dobott fizetési
bizonylat-masolatok); adatok nem biztonsagos tovabbitasa (ide tartozik a csoportos e-mail
kildés minden cimzett &ltal megismerhet6 cimekkel), iigyfél- és vevs- partnerlistak
illetéktelen mésolasa, tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltérése.

30. Adatvédelmi incidensek kezelésének folyamata, nyilvantartasa

® Adatvédelmi incidensek megelzése, kezelése, a vonatkozd jogi elGirasok betartdsa és
betartatdsa, ill. e tevékenységek iranyitasa a jegyzd feladata.

® Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzéférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

® Amennyiben Adatkezel§ ellendrzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatdsa sordn
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenilik kell a jegyzét és az
adatvédelmi tisztvisel6t.

* Adatvédelmi incidens barki altal bejelentheté a Hivatal kdzponti e-mail cimén,
telefonszamén, amelyen a munkavallalok, szerz§dé partnerek, érintettek jelenteni tudjak az
alapul szolgalé esemeényeket, biztonsagi gyengeségeket.

* Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a jegyz6 — a rendszergazdai feladatokat ellaté
munkavallalé/megbizott partner, valamint az Adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval -
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haladéktalanul megvizsgdlja a bejelentést, ennek soran azonositja az incidenst, déntést hoz
arrol, hogy valddi incidensrél, vagy téves riasztasrél van sz6.

Az eljards sordn meg kell vizsgéIni és meg kell dllapitani:

® azincidens bekdvetkezésének id&pontjat és helyét,

® azincidens leirdsat, kérilményeit, hatésait,

® azincidens soran kompromittalddott adatok korét, szamossagat,

* akompromittidlddott adatokkal érintett személyek korét,

® azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

® akdr megelézése, elhdritasa, csékkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekévetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatdrolni, el kell kiiléniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését aldtamasztd bizonyitékok
begy(jtésérsl és meg6rzésérsl. Ezt kévet6en lehet megkezdeni a kérok helyreallitasat és a jogszerd
mikodés visszaallitasat.

Az incidenst, annak észlelésétg| szamitott 72 éran beliil jelenteni kell a NAIH felé, ami - a tovabbi
kapcsolattartassal egyiitt - az Adatvédelmi tisztviseld feladata.

Minden adatvédelmi incidensrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

® azérintett személyes adatok korét,

* azadatvédelmiincidenssel érintettek kirét és szamat,

e azadatvédelmiincidens idépontjat,

® azadatvédelmiincidens korilményeit, hatésait,

¢ azadatvédelmiincidens orvosldsara megtett intézkedéseket,

® azadatkezelést elGirg jogszabdlyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartashan szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell Grizni.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsanak mintajat a 3. szamu melléklet munkalapja tartalmazza.

IX. FEJEZET
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT Es ELOZETES KONZULTACIO
31. Adatvédelmi hatasvizsgalat és el§zetes konzultacié

Ha az adatkezelés valamely - kiilénésen Uj technoldgidkat alkalmazo - tipusa -, figyelemmel annak
jellegére, hatdkérére, kériilményére és céljaira, valészindsithetéen magas kockdzattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor Adatkezel§ az adatkezelést megel6z6en
hatasvizsgélatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes
adatok védelmét hogyan érintik.

Olyan egyméshoz hasonld tipust adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgélat keretei kdzott is értékelhetdek.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel§ 4ltal a kockazat
mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnydban valdszinisithetéen magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megelSz6en az adatkezeld konzultil a feligyeleti hatésaggal. E feladat
ellatdsaért az adatvédelmi tisztvisels a felelds.
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Az adatvédelmi hatasvizsgalat és el§zetes konzultdcié részletes szabalyaira a Rendelet 35-36. cikkei
és az Infotv. rendelkezései irdnyaddk.(a hasznélando nyomtatvéany 4. szamu mellékletben)

X.FEJEZET
ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK
32. Adatvédelmi nyilvantartisok a Rendelet alapjan
A Hivatal a Rendelet szerinti adatvédelmi nyilvantartasat a mellékletek szerint vezeti. Ennek részei:
* Adattovabbitas nyilvantartasa
* Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa
* Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatkezeléssel és incidensekkel kapcsolatos nyilvantartasokat az Adatkezel nevében a jegyzd, ill.
az dltala ezzel megbizott munkatarsa naprakészen kezeli, a valtozast harom munkanapon bell
dtvezetve. A jelen Szabalyzat aktualis mddositdsa és az ehhez kapcsolédd esetleges képzés az
Adatvédelmi tisztvisels feladata.

Az adatkezelés megsz(inik:

Adatkezelé koteles tordini minden olyan, munkavéllaldival vagy megbizott partnereivel kapcsolatos
személyes adatot,

* amelynek kezelése esetében az adatkezelési cél megsz(int,

* amelynek kezeléséhez az érintett hozzdjaruldsa nem all rendelkezésre,

* amelynek kezeléséhez valé jogot az tgyféel visszavonta, vagy az adatkezelést megtiltotta,
¢ illetve amelynek kezeléséhez nincs torvényi jogalap.

Torles helyett Adatkezel§ Gsszegzé, altalanositott tartalmu kimutatast készithet a megsziintetésre
vard, elektronikusan tarolt személyes adatokbdl annak érdekében, hogy statisztikai, izleti
elemzéseihez a késébbiekben fel tudja haszndlni. Ebben az esetben gondoskodnia kell arrdl, hogy a
személyes adatok ne legyenek visszadllithaték eredeti formajukba, egyértelmien és veglegesen
veszitsék el személyes adat jellegiiket (anonimizélas).

Torlés helyett Adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt keri, vagy ha a rendelkezésére
allo informaciok alapjan feltételezhets, hogy a torlés sértend az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt
személyes adat kizardlag addig kezelhetg, ameddig fenndll az az adatkezelési cel, amely a személyes
adat torlését kizarta.

XI. FEJEZET
AZ ERINTETT TERMESZETESEK SZEMELY JOGAI

33. Tajékoztatas az érintett jogairol

e AdatkezelSnek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi
informdciot és minden tajékoztatast tomaor, atlathatd, érthetd és kénnyen hozziférhetd
formaban, vildgosan és kozérthetSen megfogalmazva kell nydjtania, kiilonosen a
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gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében. Az informéciékat irdsban vagy mas
modon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is - kell megadni. Az érintett kérésére
szObeli tdjékoztatds is adhatd, feltéve, hogy mas maédon igazoltak az érintett
személyazonossagat.

Adatkezeldnek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenképpen a kérelem beérkezéséts|
szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorldsara iranyuld kérelme
nyoman hozott intézkedésérél. E hataridé a Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két
hénappal meghosszabbithatd,amelyrél az érintettet tajékoztatni kell.

Ha Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomdn, késedelem nélkil, de
legkésSbb a kérelem beérkezéséts! szamitott egy honapon belil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradésdnak okairdl, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely felligyeleti hatdsagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogéval.

Adatkezel6 az informaciokat és az érintett jogairdl szol6 tdjékoztatist és intézkedést
dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij szamithatd fel.

A részletes szabdlyok a Rendelet 12. cikkében taladlhatok.

El6zetes tajékozddashoz valé jog - ha a személyes adatokat az érintettd| gydjtik

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel osszefiiggdtényekrsl és informaciékrél az
adatkezelés megkezdését megeldz6en tdjékoztatast kapjon. Ennek keretében az érintettet
tajékoztatni kell:

® azadatkezel6 és képviselGje kilétérgl és elérhetségeirdl,

* azadatvedelmi tisztvisel§ elérhetéségeirdl,

* aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljarol, valamint az adatkezelés jogalapjardl,

® jogos érdek érvényesitésén alapulé adatkezelés esetén, az adatkezelS vagy harmadik fél
jogos érdekeirdl,

® aszemélyes adatok cimzettjeirdl - akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a cimzettek
kategdridirol, ha van ilyen:

A tisztességes és atlathaté adatkezelés biztositsa érdekében Adatkezelgnek az érintettet a
kbvetkezd kiegészitd informaciokrol kell tajékoztatnia:

a személyes adatok tdroldsanak idGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatdrozdsanak szempontjairél;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezelstsl a ra vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz valé jogarol;

az érintett hozzajaruldsan alapuldé adatkezelés esetén arrol, hogy a hozzajarulds barmely
id6pontban térténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabdlyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerzédés kétésének el6feltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a

szemelyes adatokat megadni, tovabb4 hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jérhat az
adatszolgéltatds elmaraddsa;
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Ha az Adatkezel§ a személyes adatokon a gyUjtésiik céljatdl eltéré célbsl tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovdbbi adatkezelést megelGzGen tajékoztatnia kell az érintettet err6l az eltérd célrdl és
minden relevans kiegészits informaciorgl.

Az el6zetes tajékozddashoz valg jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.

Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsitandd informacidk, ha a személyes adatokat
AdatkezelS nem téle szerezte meg:

Ha Adatkezel§ a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintettet a
személyes adatok megszerzésétg| szamitott legkésébb egy hdnapon beliil téjékoztatnia kell.
Ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartss celjdra hasznaljak, legaldbb az
érintettel vald elsd kapcsolatfelvéte| alkalmaval; vagy ha varhatéan mads cimzettel is kdzlik az
adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal valo kézlésekor tajékoztatnia kell az
adatkezeléshez kapcsoléds informéciokrél, tovébba az érintett személyes adatok
kategoridirdl, valamint a személyes adatok forrdsarél és adott esetben arrél, hogy az adatok
nyilvdnosan hozzéférhets forrasokbél szdrmaznak-e.

E tajékoztatas részletes szabdlyait a Rendelet 14, cikke tartalmazza.

Az érintett hozziférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6té| visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az el§bbi 2-3. pontban irt kapcsolédé
informaciékhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15, cikk).

Az adatkezel6nek az adatkezelés targyat képezg személyes adatok mdsolatdt az érintett
rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel az
adminisztrativ kéltségeken alapuld, ésszertimérték(i dijat szémithat fel.

Az érintett hozzaférési jogara vonatkozg részletes szabalyokat a Rendelet 15, cikke tartalmazza.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok - egyebek mellett kiegészits nyilatkozat Utjdn torténé - kiegészitését is.

Ezen szabélyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

A térléshez valé jog (,az elfeledtetéshez valg jog")

L]

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
rd vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje ha
0 a személyes adatokra mar nincs szlikség abbol a célbol, amelybél azokat gydijtottek
vagy mds médon kezelték;
O az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajaruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
O az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvez&jogszer(i ok az
adatkezelésre,
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O aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
© a szemelyes adatokat az adatkezelgre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban

o}

eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez toréini kell;
a személyes adatok gyiijtésére kdzvetleniil gyermeknek kindlt, informacios
tarsadalommal Gsszefiiggs szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

o)

o]

o)

a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa
céljabol;

az Adatkezelére alkalmazandé unigs vagy tagdllami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kézérdekbél vagy az adatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsa keretében végzett feladat vegrehajtasa céljabol;

a népegészségiigy teriiletét érints kozérdek alapjan;

a kozérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbél, amennyiben a toriéshez vald jog valészindsithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléshez valo jogra vonatkozo részletes szabdlyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korldtozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolss kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unig, illetve valamely tagallam fontos kbzérdekébél lehet kezelni.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesdl:

0o

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagdt, ez esetben a korldtozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a
szemelyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznaldsanak korldtozasat;

az Adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezel jogos
indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Aszemélyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolédé értesitési kitelezettség

Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolték, kivéve, ha ez lehetetlennek

bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére Adatkezeld tajékoztatja e
cimzettekrd|.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatok.

Az adathordozhatésa’ghoz valo jog
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A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy Adatkezels
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelGnek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsétotta, ha

® azadatkezelés hozzdjarulason, vagy szerzédésen alapul; és
® azadatkezelés automatizélt médon torténik.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelSk kézétti kozvetlen tovabbitasat is.

Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorldsa nem sertheti a Rendelet 17. cikkét (A torléshez vald
jog (,az elfeledtetéshez vald jog").

Az adathordozhatdséghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdek(i
vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi Jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.

A tiltakozashoz valé jog

® Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdeken, kdzfeladat végrehajtasan (6. cikk (1) e)), vagy jogos
érdeken (6. cikk f)) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé
profilalkotdst is. Ebben az esetben Adatkezel§ a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritSerej(i jogos okok indokoljak,
amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

® Az erintett a tiltakozdshoz vald jogot miiszaki el§irdsokon alapul6 automatizalt eszkozokkel is
gyakorolhatja.

* Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és térténelmi kutatési célbdl vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbd!
tiltakozhasson a ra vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

A vonatkoz6 szabdlyokat a Rendelet 21. cikke tartalmazza.

Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

® Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetéen magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. E tajékoztatasban vildgosan és
kozérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozdIni kell legaldbb a
kovetkezbket:
o az adatvedelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujté egyéb kapcsolattarté
nevét és elérhetdségeit;
o ismertetni kell az adatvédelmi incidenshél  ereds,  valdszindsithetd
koévetkezményeket:
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o ismertetni kell az adatkezel§ &ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek barmelyike teljesil:

° Adatkezel6 megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kilonosen azokat az intézkedéseket - mint peldaul a titkositas alkalmazasa -, amelyek a
személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

* Adatkezel§ az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockdzat a
tovabbiakban valészin(isithetéen nem valésul meg;

® 2 tdjékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informacick utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatdsat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.
A felligyeleti hatosdgndl térténd panasztételhez valé jog (hatosagi jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a fellgyeleti hatdsagnal (NAIH), ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

E szabalyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.
A birésagi jogorvoslathoz valé jog

* A rendelkezésre dll6 kbzigazgatdsi vagy nem bir6sagi Utra tartozé jogorvoslatok - kaztiik a
feligyeleti hatésdgnal torténd panasztételhez vald jog - sérelme nélkiil, minden érintett
hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak, e
rendeletnek nem megfelels kezelése kévetkeztében megsértették az e rendelet szerinti
jogait.

* Adatkezel6vel vagy a vele kapcsolatban 4116 valamelyik adatfeldolgozdval szembeni eljarast
az érintett lakdhelye szerinti torvényszéken kell meginditani.

E szabdlyokat a GDPR 79. cikke tartalmazza.
34. Panaszkezelési eljaras

Az eljdras: Adatkezel§ panaszként kezeli és intézi az érintett természetes személyektdl felé irdsbhan
jelzett minden észrevételt, amennyiben az adatvédelmi targyl, és Adatkezel6 Adatkezelési
Szabdlyzatdban foglaltakkal &ssze nem egyeztethetd eljdrasdval vagy mulasztasaval kapcsolatosan
sérelmet fogalmaz meg (tovabbiakban: panasz).

Panasszal €lni a konkrét sérelem észleléséts| szamitott 30 napon beliil lehet irdsban, Adatkezels
elektronikus levelezési cimére kiildott bejelentéssel. A hataridé tdllépése jogvesztéssel jar.

A panasznak tartalmaznia kell legalébb: a panaszos neveét, cimét (e-mail cimét), telefonszamat, a
serelem idépontjat, a panasz konkrét korilirdsat, panaszos aldirdsat, valamint azt, hogy a
panaszbejelentésben foglalt adatainak kezeléséhez a panaszbejelentéssel kapcsolatos eljdrasban, a
panasz alairdséval egyidejileg hozzajérul. Ezen adatok és a nyilatkozat hidnyaban Adatkezel§ a
panasz kivizsgdldsat mellzi és err§l a Panaszost irdsban értesiti.
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Adatkezel§ a Panaszos adatait kizérélag a panaszbejelentéssel kapcsolatosan kezeli, azt harmadik
szemely részére - kivéve a jogszabédlyban rogzitett hatdsagi, birosagi megkereséseket - nem adja ki,
izleti célokra nem haszndlja fel.

Adatkezel6 a panaszt kivizsgdlja és a beérkezett panaszra a kézhezvételt kévetéen 30 napon beliil
indokolt, irasbeli valaszt ad a panasz bejelentés médjaval azonos médon (e-mailen vagy postai aton).
Amennyiben a panasz kivizsgdldsara a 30 napos hataridé nem elegendd, ugy Adatkezel6 errdl az utast
tajékoztatja. Ebben az esetben a bejelentéstdl szamitott 3 honapon beliil kell irasbeli, indokolt vdlaszt
adni a bejelentéssel azonos médon.

Amennyiben a panasz kivizsgdlasa soran Adatkezel§ s a Panaszos kozétt tovabbi adatok ismerete
valik sziikségessé, ugy felek révid Gton is egyeztethetnek (telefonon), illetve Adatkezels tovabbi
informacidkat kérhet irashan a panasz kérilményeit illetSen.

Amennyiben Adatkezeld a panasz kivizsgdlasat kovetéen azt dllapitja meg, hogy a Panaszos panasza
tényszerli és indokolt volt, ugy a sérelmének orvosldsa modjarél és mértékékrsl a panasz
elbirdlasaval egyidejiileg tajékoztatja a Panasztevét.

A panasz elutasitisa esetén Adatkezeld irdshan tajékoztatja a Panaszost arrél, hogy panaszaval a
tovabbiakban fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadség Hatésaghoz (a tovabbiakban:
Hatosdg) vagy Birdsdghoz is (@ torvényszék hatiskorébe tartozik). Jogorvoslati lehetéséget
részletesen a GDPR VI|I. Fejezet 77-82. cikk tartalmazza.

Nemzeti Adatvédelmi és | nformaciészabadsag Hatdsag:

® cim: 1055 Bp., Falk Miksa u, 9.-11.

® Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

e telefon: 06-1-391-1400

¢ e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Infotv. 52. § (1) szabalyozésara tekintettel a Hatosag a panaszokat csak abban az esetben vizsgdlja
ki, amennyiben az érintett a Hatodsagndl tett bejelentését megelGz6en mdr megkereste Adatkezelét a
bejelentésben megjeldlt jogainak gyakorldsaval kapcsolatban.

Ennek keretében - az Infotv. 14. §-a alapjan - az adatalany kérelmezheti Adatkezel6nél a
tajékoztatdsat személyes adatai kezelésérgl, személyes adatainak helyeshitését, valamint személyes
adatainak - a kételez§ adatkezelés kivételével - torlését vagy zaroldsat.

A Hatésag az érintetti Jogok érvényre juttatdsat formalevelek kibocsdtdsa utjan segiti els:
httgs:[{naih.hu/panaszuegvintezes-rendie.htnj[

Adatkezeld altal a panaszkezelési eljarasaban hozott, az ugyet lezdré dokumentumot a Hatosag
részére a panasz mellékleteként be kell nyujtani.

XIl. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

35. A Szabalyzat megallapitasa és modositasa
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Adatkezels e Szabalyzat médositassnak lehetGségét 6nmaganak fenntartja. A maodositds, aktualizdlis
Adatkezel§ részérsl a mindenkori Adatvédelmi tisztvisel§vel feladata, elézetesen egyeztetve a
jegyzdvel.

36. Intézkedések a szabalyzat megismertetése érdekében

E Szabdlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni Adatkezels valamennyi munkavdllaléjaval
(fog!alkoztatottjéval), és a munkavégzésre irdnyuld szerz6désekben el kell irni, hogy betartdsa &
érvényesitése minden munkavallalg (foglalkoztatott) lényeges munkakori kbtelezettsége. Ezen kiviil
Adatkezels a honlapjén hozzaférhetgye teszi a Szabalyzatot az atlathatd miikodés és a széles kiri
tajékoztatds érdekében.

37. Adatvédelmi tisztviseld (DPO)
Az adatvédelmi tisztvisel§ kijel6lésének 4ltalanos szabalyai:
Az adatkezel§ adatvédelm; tisztviselSt kiteles kijeléIni minden olyan esetben, amikor:

® azadatkezelést kézhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervek végzik,
® az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozé 6 tevékenységei olyan adatkezelési miveleteket

Az adatvédelmi tisztvisel§ jogallasa

® Adatkezels biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok védelmével
kapcsolatos 6sszes ugybe megfelels médon és idében bekapcsolédjon.

* Adatkezeld témogatja az adatvédelmi tisztviselst a feladatai elldtasaban azaltal, hogy
biztositja szaméra azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtdsahoz, a szemelyes
adatokhoz és az adatkezelési mveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztvisel§ szakért6i szintii ismereteinek fenntartésaho;z szlikségesek.

* Adatkezels biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkitsl ne fogadjon el. Az adatvédelmi tisztvisel§ kdzvetleniil Adatkezels
vezetdjének tartozik felelgsséggel.

® Az érintettek a személyes adataik kezeléséhe;z és az e rendelet szerinti jogaik gyakorldsdhoz
kapcsolods valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselghsz fordulhatnak.

* Az adatvédelmi tisztvisel§t feladatai teljesitésével kapcsolatban unigs vagy tagallami jogban

meghatdrozott titoktartisi kételezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd
kotelezettség kéti.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

Az adatvédelmi tisztvisels a kovetkez6 feladatokat latja el:
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b) ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovdbbd az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd
szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkarok kijeldlését, az adatkezelési mveletekben vevé
szemelyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolédé auditokat is;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozoéan, valamint nyomon
kbveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egyiittmiikédik a feliigyeleti hatdséggal;

e) az adatkezeléssel OsszefliggS lgyekben — ideértve az adatvédelmi hatasvizsgilat el6zetes
konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatéség felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultacist folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel§ a feladatait az adatkezelési miveletekhez f(iz6d6 kockazat megfelels
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, korlilményére és céljara is tekintettel
VEgzi.

Adatkezel6 dltal megbizott Adatvédelmi tisztviseld:

® dr. Olajos Jozsef
® Elérhetdsége:
o telefonon: +3630 8171-741
o e-mailben: info@drolajosjozsef.hu

Megjegyzés:

Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot arra vonatkozdan, hogy jelen Adatkezelési szabdlyzatot
folyamatosan frissitse, ennek soran a benne részletezett informéacidkat - a jogszabadlyi- és a fentebb
részletezett tevékenységekhez kapcsolodo esetleges egyéb valtozasokat kdvetve - egyoldaldan
modositsa. Az érvényes szabélyozas Adatkezeld weboldaldn megtekintheté.

Kelebia, 2022. augusztus 15.

‘\\

MELLEKLETEK:
. szamu melléklet
ADATFELDOLGOZOK nyilvantartasa:
1. rendszergazda, informatikus
CEGNEV: o Kazi Levente e.v 7 =
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székhely: 6423 Kelébia, Dedk F. u. 89,

2. tiz- és munkavédelmi felelds
CEGNEV: ' OldhJgnosey

telefon: 0670 251.0835

3. kamera rendszer Uzemeltetése

CEGNEV: | | Dr. Alarm kft.
CIME: Szeged, Nagyszombati u. 41. 7
képviseli: Mikula Ferenc cégvezets

2.5zamu melléklet

Munkaviszony létesitéséve| kapcsolatos munkavallalsi tdjékoztato a személyes adatok kezelésérg|

Tisztelt Munkavallalénk!

A munka torvénykonyvérdl sz614 2012.8vi I. tv. 9-11.§ - a, 2011. évi CXCIX. torvény, a kdzszolgalati
tisztvisel6krél, az Europai parlament és a tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.), a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténg védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (4ltalanos
adatvédelmi rendelet) értelmében tajékoztatom, hogy Kelebia Kozségi ﬁnkorményzat és
Polgdrmesteri Hivatal (mint Adatkezels) a munkavillaldssal kapcsolatos személyes adatait
Adatvédelmi szabalyzatanak megfeleléen kezeli,

On a Szabalyzat alapjan tajékoztatast kérhet személyes adataj kezelésérél, kérheti adatainak
modositdsat, Vagy — a jogszabdlyban meghatdrozott adatkezelési kotelezettségek kivételéve| -
torlését a szabalyzatban feltintetett elérhetdségeken.

Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az Adatvédelmi szabdlyzatban megtaldlhatd
elérhetSségeken jogosult tiltakozni, az Adatvédelmi tisztvisel6hoz, a birésdghoz, vagy a Nemzeti
Adatvédelmi és lnforméciészabadség Hatésdghoz fordulni,

Kelebia Kézségi Onkormanyzat és Polgdrmesteri Hivatal

61



Az adatkezelés alapvetd, fébb szabdlyait és a részletes szabdlyozds (Adatkezelési szabalyzat)
elérhetéségét megismertem, tudomasul vettem.

Kelebia, 2022.

Munkavallald
3.szamu melléklet
Adatkezelési incidens nyilvantartisa
L) Bekovetkeztenek id6pontja:  ..........cccccovooeecocsoooo
2.) Adatkezel6 vezetdje felé jelezve (MIKOF): et
3.) Adatvédelmi tisztviseld felé torténd incidens jelentés idépontja
4) CIACNS JUIBBR v sssnesccmrsesssmnses s st
5.) Erintettek hozzavetéleges széma:
6.) Adatvédelmi incidensbél ereds / valészin(sithetd kovetkezmény(ek):
7.) Adatvédelmi incidens orvosldsara tett / tervezett intézkedések:
Kelebia, 2022.......ccooovv .

62



bejelentd adatkezelSt képviselé vezetd adatvédelmi tisztviseld

4.szamui melléklet
Adatvédelmi hatasvizsgalati jegyz&konyv (minta)
(Adatvédelmi tisztvisel§ tslti ki Adatkezels vezetGjével egyeztetve)

(Sziikséges minden (j adatkezelési mad és/vagy Uj adatbazis inditasa elétt)

Kételez6 -e a GDPR 35. cikk (3) bekezdés alapjan a hatdsvizsgélat lefolytatdsa? IGEN, mert:
* személyes adatok kiilonleges kategoridit érint6 adatkezelésrél van sz0, vagy

* egészségiigyi adatok nagyszamban torténd kezelése torténik

1. Az adatkezelési hatdsvizsgalat lefolytatasa el6tt valdszinGsithetd magas adatkezelési kockazat
leirasa:

A hatasvizsgalatra vonatkoz6 szabadlyok, szerep- és felel§sségi korék mentén a tervezett adatkezelés
leirdsa

.....................................................................................................................................................................

4. Az adatkezelésben résztvevd adatfeldolgozo személye (ha van):

5. Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kore:

6. Az adatkezelés célja: ..o
7. Az adatkezelés jogalapja: ..o
8. Jogos érdek jogalap esetén az érdekmérlegelés Eredmeénye: .......cocoueeveeeeono,

9. Az adatkezelés mddja, az adatkezeléshez hasznélt eszkozék lefrdsa: ..o
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10. Az adatokhoz hozzéféréséi jogosultsdggal rendelkezé személy(ek)

11. Az adatkezelési miiveletek részletes leirdsa:

12. A személyes adatok kezelésének id6tartama:

A szlikségesség és az ara Nyossag vizsgalata:

13. Az adatkezel$ adatkezelés mellett 52016 érdekei:

14. Az érintettek magénszférajanak (jogainak és szabadsagaina k) varhato sérelme:

15. Az adatkezelés sziikségességének értékelése:

16. Az adatkezelés érintetteknek biztositott elényei milyen aranyban 4linak az érintettek
maganszférdjanak sérelmével?

17. A kockazati tényez6k azonositasa:

18. Van-e lehetdsége az érintettnek utébb hozzdjarulast adni? ...

19. Erintteti, jogok hogyan érvényesiilnek? Van-e lehetsége az érintettnek az eredeti célts| eltérd
céli adatkezelés ellen tilta kozni, azt korlatozni?.....................

20. Az adatkezelés miként felel meg a GDPR alapelveinek? ...

(GDPR alapelveknek vald megfelelés lefrasa: tisztességes eljaras, jogszer(iség, atlathatdsag, célhoz
kotottség, adattakarékossag, pontossag, korlatozott tarolhatésag, integritds és bizalmas jelleg,
elszamoltathatdsag, beépitett adatvédelem, alapértelmezett adatvédelem).

Adatbiztonsdgi elemek jellemzése, a jogokat és a szabadsdgokat érinté kockazatok vizsgalata

21. A kockazat forrasa:
22. A kockazat felmeriilésének oka: ...
23. A szolgdltatasnak a kockazat 4ltal érintett eleme: ..........
24. Az azonositott kockazat mindsitése: (aldhizéssal jel6lve)

- Elhanyagolhaté (A kockazattal érintett személyes adatok alapjan az érintett beazonositdsa majdnem
lehetetlen.)

- Csekély (A kockazattal érintett személyes adatok alapjn az érintett beazonositisa nehézségekbe
utkozik, de lehetséges.)
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- Jelentds (A kockazattal érintett személyes adatok alapjan az érintett beazonositasa nem itkdzik
komoly nehézségekbe.)

- Magas (A kockdzattal érintett személyes adatok alapjan az érintett kénnyen beazonosithatd.)
25. A kockazat varhaté hatasa: (a megfelelé rovat mellé tegyen X jelet!)

- Elhanyagolhaté (A kockazat bekdvetkezése az érintettek szémdra vagy nem jar érdemi
kévetkezménnyel, vagy csak olyan mértékii kényelmetlenséggel jarhat, amely kénnyen kezelhetd.)

- Csekély (A kockdzat bekévetkezése az érintettek olyan mértéki kényelmetlenséggel jarhat, amely
némi nehézséggel kezelhetd.)

- Jelentds (A kockazat bekdvetkezése az érintettekre olyan kovetkezményekkel jarhat, amelyet
komoly nehézségek lekiizdése 4ran tudnak csak kezelni.)

- Kimagaslo (A kockazat bekévetkezése az érintettekre jelentds, esetenként visszafordithatatlan
kovetkezményekkel jarhat, amelyet nem tudnak kezelni.)

26. A kockazat bekovetkezésének valészintisége: (a megfelels rovat mellé tegyen X jelet!)

- Elhanyagolhaté (A kockazat forrdsa alapjan a kockazat bekévetkezése nem tlinik valdszintinek.)
- Csekely (A kockdzat bekdvetkezésének valdsziniisége korlatozott.)

- JelentGs (A kockdzat bekévetkezésére realis esély van, de korlatozhato.)

- Magas (A kockdzat bekévetkezésére komoly esély van, az elére megjosolhatd, és nem szorithatd
korlatok kozé.)

A kockazatok kezelésére iranyulé intézkedések

27. Az adatkezel6 altal a kockazat mérséklése érdekében tett intézkedések:

28. Ellendrizhet6-e, és ha igen, hogyan ellendrizhetd a megtett intézkedések hatékonysaga.

29. Vérhat6 eredmény:

El6zetes konzultécié sziikségessége (NAIH)

30. Az adatkezelési miveletek kockazatinak stlyossagara tekintettel sziikséges-e az adatvédelmi
hatésdggal (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag) torténd el6zetes konzultdcis?
IGEN/NEM (esetleg indokolja)

Kelebia, 2022. ....cocoovvvieiin
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5.szamu melléklet

Adattovabbitasi nyilvantartas (Exce/ minta, elég az elektronikus tdrolds)

sorszam datum cimzett személyes egyéb info megjegyzés
adatok kore

1/2022

2/2022

6.szamu melléklet

Nyilatkozat Kelebia K&zség Onkormanyzataval és Polgdrmesteri Hivataldval, mint Adatkezelgvel
valamely szerz8déses kapcsolatban  Iévé Partnere adatkezelési és/vagy adatfeldolgozoi
tevekenységéhez kapcsolodd adatvédelmi egylttmiikodésérs|

NYILATKOZAT

RIMIROTE,  icsisiiinmennmeonsmasssessores MINE  8(Z) e szervezet
cégjegyzésre jogosult képviselGje kijelentem, hogy a kézéttiink érvényben lév6é megbizasi/vallalkozasi
szerzGdéssel Osszefiiggéshen Kelebia Kézség Onkormanyzatanak és Polgarmesteri Hivatalanak, mint
ADATKEZELO-nek a kezelésében lévé személyes adatok kezelését és/vagy feldolgozasat is végezziik.

Megfelelve az EU 2016/679 ltaldnos adatvédelmi rendelete (angol roviditéssel GDPR), az 2011. évi
CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviselGkrél, valamint a 2018. évi XXXVIII. tv. (Info tv.) adatvédelmi
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célu szabalyainak egyiittmiikédve Adatkezel6nek az ,Adatkezelési szabdlyzataban” foglaltakkal, az
alabbi nyilatkozatot teszem:

I Jogok és kitelezettségek tekintetében

Nyilatkozom, hogy az dltalam kepviselt szervezet/gazdasagi térsasdg/vallalkozas:

a.)

b.)

d.)

f.)

h.)

Az Adatkezel6tSl - a meglévs egylttmiikodésiink keretében - kapott természetes
személyek adatait kizarélag a hatalyos jogszabalyok &ltal meghatdrozottak szerint, az
AdatkezelSvel érvényben lévé egylittmikodési célok teljesiilése érdekében kezeli;

Biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallaljanak vagy jogszabdlyon alapulé megfelel§ titoktartasi kotelezettség
alatt alljanak;

A szervezeten belijli adatbiztonsag megfelel$ szintjének meghatarozdsakor kifejezetten
figyelembe veszi az adatkezeléshél eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilénésen a
tovdbbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztéséhdl, megvaltoztatdsabdl, jogosulatlan nyilvanossagra
hozataldbdl vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférésbél erednek;

Amennyiben az Adatkezel6 nevében vagy érdekében végzett konkrét
adatkezelési/feldolgozasi tevékenységekhez tovabbi Partner szolgaltatasait is igénybe
veszi, erre a tovabbi Partnerre s ugyanazokat az adatvédelmi kételezettségeket telepiti,
mint amelyek jelen Nyilatkozatban szerepelnek. A tovébbi Partnernek megfeleld
garanciakat kell nydjtania a megfelel§ technikai és szervezési intézkedések
végrehajtdsira, és biztositania kell, hogy az adatkezelés megfelelien a GDPR
kdvetelményeinek. Ha a tovabbi Partner nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t
megbizo Partnerként teljes felel6sséggel tartozik Adatkezel§ felé a tovdbbi Partner
kotelezettségeinek a teljesitéséért;

Segiti Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az Erintett, GDPR Il

fejezetben foglalt jogainak gyakorlasdhoz kapcsolodd  kérelmek megvalaszoldsa
tekintetében;

Segiti Adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk (Az adatkezelés biztonsdga, Az adatvédelmi
incidens bejelentése a feliigyeleti hatosdgnak, Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi
incidensrél, Adatvédelmi hatdsvizsgalat, ElGzetes konzultacié) szerinti kotelezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a rendelkezésére allo
informdcidkat;

Az egylittm(ikodés befejezését kivetden minden személyes adatot és meglévé masolatot
torol vagy visszajuttat Adatkezelének, kivéve, ha az unids vagy a magyar jog ezen adatok
taroldsat irja eld;

Az adatvédelmi incidensrél, az arrol valod tudomdsszerzését kdvetSen haladéktalanul, de
legkésébb 3 6ran beliil tajékoztatast ad Adatkezel6nek.

Il. A feleldsség tekintetében NYILATKOZOM az alabbiak elfogadasarél:

Amennyiben Adatkezel6t az dltalam képviselt szervezet/gazdasagi tarsasag/vallalkozas (mint Partner)
adatkezelési vagy feldolgozasi tevékenységével kapcsolatban kar éri, Ugy a Partnerként koteles azt
megtériteni. Amennyiben az Adatkezel§nél a Partner adatkezelési/feldolgozasi tevékenységével

67



kapcsolatban kartéritési igényérvényesitéssel lépnek fel vagy eljardst inditanak, Ggy Partner kdteles
Adatkezel6t a kartérités, kiszabott birsag, biintetés alé| mentesiteni.

Kelebia, 2022 ..o

Vezetd cégszer( aldirdsa

7.szamu melléklet

Tajékoztatas és hozzajarulé nyilatkozat személyes adatok weboldalon, Facebook oldalon és/vagy a
Kelebiai Hirek c. lapban valé megjelenitéséhez

Kelebia Kozségi Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal (mint Adatkezels) az éltala szervezett
programokon, rendezvényeken fotokat/filmfelvételeket készit(het), melyeket a tevékenységéré|
52016 széles kor( tajékoztatasra haszndl fel. Az ennek keretében készilt felvételeket a honlapjin

(www.toszeg.hu ), a Facebook csoportjaban https://www.facebook.com/groups/1450642548432239
vagy a helyi lapjdban is megjelenitheti.

E felvételek készitése, kozzététele, taroldsa a hatalyos jogi szabalyozas szerint adatkezelésnek
mindsiil, melyhez kapcsolédé részletes szabdlyozast Adatkezel§ az ,Adatkezelési szabalyzatidban”
(megtekinthet§ a weboldalon) tette kizzé.

Adatkezeld: Kelebia Kozségi Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 6423 Kelebia, Ady E. u. 114.

e-mail (aljegyz6): kelebia.onkormanyzat@kelebia.hu

Adatvédelmi tisztvisels: dr. Olajos Jozsef

Adatvédelmi tisztvisels elérhetésége: 0630 8171-741 és info@drolajosjozsef.hu

Adatkezel§ felhivia a figyelmet arra, hogy Onnek jogaban all az adatkezeléshez valé hozzajarulast
megtagadni, utélag mddositani vagy visszavonni és amennyiben jogellenes adatkezelést tapasztal,
akkor jogorvoslatért az Adatvédelmi tisztvisel6hoz, az Adatvédelmi Hatdsaghoz (NAIH) vagy a
Bir6saghoz fordulni. (részletek megtekintheték az Adatkezelési szabdlyzatban)

Az adatkezelésre vonatkozé tdjékoztatast megismerve, #X"-szel jelélje:

OO Hozzajarulok az Adatkezel§ eseményein készitett foték/filmfelvételek révén keletkezs
szemelyes adataim kezeléséhez, melyeket & megjelenithet a hivatalos weboldalan.

O Hozzajérulok az Adatkezels eseményein készitett fotk/filmfelvételek révén keletkezd
személyes adataim kezeléséhez, melyeket & megjelenithet a Facebook oldalén.
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O Hozzdjérulok az Adatkezel esemeényein készitett fot6k/filmfelvételek révén keletkezd, vagy
egyéb, a telepiilés polgarai szamara tajékoztatd célbdl jelentéséggel biré személyes adataim
(esetleg gyermekem személyes adatai, pl. név, szliletési/halal hir kapcsan) kezeléséheg,
melyeket & egy alkalommal megjelenithet a Kelebiai Hirek c. lapja kévetkezd szamaban.

Kelebia, 2022 ...

NEV ALAIRAS

8.szamu melléklet

Jelenléti igazolas
az Adatkezelési szabdlyzat bevezetéséhez kapcsolddo oktatason valé részvételrdl

Az aldbb felsorolt munkavallalgk és egyeb jogviszonyu, tevékenységiik folyaman Adatkezel§
kezelésében 4allg személyes adatokhoz esetenként hozzaférék alairasaikkal igazoljak, hogy
személyesen részt vettek a Kelebia Kozségi Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal Adatkezelési
szabdlyzatanak bevezetéséhez kapcsolédé oktatason. Megismerték Adatkezel§ adatvédelmi
elvdrdsait és megkaptak mindazt a tdjékoztatdst, melyek az adatvédelmi szabdlyok megismerése és
betartésa érdekében feladatkériikben szlikségesek. Tudomadssal birnak arrél, hogy a részletes
adatkezelési szabalyozés megtekinthets a weboldalon: www.kelebia.hu

NEV ALAIRAS
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Kelebia, 2022. .................

9.szamu melléklet

Tajékoztatas a telepiilésen elhelyezett térfigyel kamerakrsl

Kamerik a telepiilésen

Az adatthrall Kamera
. ; el r
Viros utca | hsz. Helyszin Ralatas SA0ATA0N0. | darab
helye
hivatal udvara,
kozponti park,
: Polgarmesteri Bajcsy 60 Polgarmesteri
Kelebia| Ady E. u. L4 Hivatal dnkormanyzati Hivatal 4
szolgélati lakas
udvara
. T f6bejarat, udvari | Polgarmesteri
Kelebia | Ady E.u. | 110 | Altalanos iskola bejirst: Hivatal 2
Kelebia| Ady E.u. |108 | Gézengiiz 6voda | fobejirat Folpimmestor I
Hivatal
Kelebia | Ady E.u. 106 |Gézengiit bolesdde | fobejarat Polgérmesteri I
Hivatal
Ady Endre u- Polgarmesteri
Kelebia | Ady E. u. Ké&zponti park Bajcsy ga 2
_— Hivatal
keresztezddés
. b Géptarolo Polgarmesteri
Kelebia | Ady E. u. Géptarols i Hivatal 1
. | fékapu, . .
Kelebia| Ady E.u. |9 | Napkoziofthonos |, con, Polgarmesteri 3
konyha el s Hivatal
vastti atkeld
Foliasatrak
Kelebia | Ady E. u. Foliastrak bejdrata, iskolai | Polgdrmesteri 3
tornaterem Hivatal
hatso része
Ady Endre utca, Polgarmesteri
Kelebia | Ady E. u Vasitallomas Ady 154, 156 ga 2
" } Hivatal
elsd udvar
: Ady-Kosztolanyi vy . Polgarmesteri
Kelebia | Ady E. u. P Kosztolanyi . 1
keresztez6dés N Hivatal
keresztezdés
; Ady-Pacsirta Ady-Pacsirta Polgarmesteri
Kelebia | Ady E. u. keresztezddés keresztezodés Hivatal I
. | Bajesy-Zs. Bajesy-Deak Bajesy-Deak Polgarmesteri
Kelebia e .y : 1
U. keresztezodés keresztez6dés Hivatal
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. | Bajesy-Zs. Bajesy-Dézsa Gy. Bajesy-Dézsa Polgarmesteri
Kelebia - g Gy. U. .
u. U. keresztezddés s Hivatal
keresztezddés
. Polgarérség, Gyalogos ; ;
Kelebia| B¥Y-25 66 | Nyuadijas tkeld, Bajcsy | Tolgdrmesteri
U. 4 Hivatal
Egyesiilet utca
. | Bajesy-Zs. g ’ Sportpalya Polgarmesteri
Kelsbia|; 43 | Sportpalya bejérat, lel4to Hivaital
Kelebia Bajcsy-Zs. Bajcsy-Kossuth Bajesy-Kossuth Polgarmesteri
U. keresztez6dés keresztezodés Hivatal
S Cseresznye u, . ;
Kelebia Cseresznye 3 Kertészet Keitdizel Polga}rrnesterl
u. . Hivatal
bejarat
Fobejgrat, Polgarmesteri
Kelebia | Jozsef A. u. |75 | Szocialis otthon udvar, Jozsef A. ga
Hivatal
utca
Kelebia | Jozsef A, w. A.grarkereskedelml Fo'tze_]arat, hatso Po]ggrmesterl
kozpont bejarat Hivatal
Kelebia | Jozsef A. u. Piactér AI‘US.IIE) ter, Polga%rmesten
behajtas Hivatal
I nynbird Polgarmesteri
Kelebia | Jozsef A. u. |91 | Miivelddési haz bejarat, &d
C Hivatal
Rendezvénytér
Kelebia | Vasitfsld |27 | Tanyahdz Janyahdz udvar, | - Polgdrmesteri
¥ Vasiitfold utea Hivatal
Kelebia | osZtolanyi 4. |Ipari Park Udvar, parkolo Polngrmesterl
u. Hivatal
.| Bajesy-Zs. o rendszamrégzitd |  Polgarmesteri
Kelebia U. 2 Bajesy dél P— Hivatal
. | Bajesy-Zs. s g rendszamrégzité | Polgarmesteri
Kelebia U, 41 | Bajcsy észak Kamera Hivatal
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